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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1 Положення про взаємодію із засобами масової інформації у 

Національному фармацевтичному університеті (далі – Положення) розроблено 

відповідно до Закону України «Про інформацію» від 02.10.1992 № 2657-XII  

1.2 Взаємодія із засобами масової інформації (далі – ЗМІ) – ключова 

функція Центру організаційної та комунікаційної роботи Національного 

фармацевтичного університету (далі – Центр).  

1.3 За взаємодію зі ЗМІ відповідають фахівці Центру, який очолює 

директор та координує помічник ректора з комунікаційної роботи. 

 

2. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ 

Для досягнення ефективних результатів при роботі зі ЗМІ директор 

Центру (далі – директор) має право та повинен: 

2.1 Отримувати від інших структурних підрозділів Університету 

інформацію та матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань 

у межах компетенції. 

2.2 Надавати керівництву пропозиції щодо заходів із удосконалення 

своєї діяльності та підвищення показників результативності. 

 

 

3. НОРМАТИВНА БАЗА 

3.1 Взаємодія зі ЗМІ регулюється нормами Конституції України, Законами 

України «Про освіту» від 05.09.2017 № 2145-VIII, «Про вищу освіту» від 

01.07.2014 №1556-VII, «Про авторське право та суміжні права» від 23.12.1993 

№3792-XII, Закон України «Про рекламу» від 03.07.1996 № 270/96-ВР, «Про 

доступ до публічної інформації» від 13.01.2011 № 2939-VI, «Про друковані 

засоби масової інформації (пресу) в Україні» від 16.11.1992 № 2782-XII, «Про 

інформацію» від 02.10.1992 № 2657-XII, іншими Законами України, 

відповідними указами Президента України; наказами Міністерства освіти і 

науки України, наказами Міністерства охорони здоров’я України; іншими 
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нормативно-правовими актами, Статутом НФаУ, документами системи 

управління якістю: НУ А-0-01-003 «Настанова з управління Університетом», ДП 

А3.1-45-004 «Управління документами та записами», ПОЛ А3.5-20-099 

«Антикорупційна програма Національного фармацевтичного університету», 

внутрішніми нормативними документами університетського рівня, наказами та 

розпорядженнями ректора, Положенням про Центр організаційної та 

комунікаційної роботи та цим Положенням.  

4. ОСНОВНІ ЗАХОДИ ЩОДО ЗДІЙСНЕННЯ ВЗАЄМОДІЇ ЗІ ЗМІ 

4.1 Планування: 

4.1.1 Доцільність розміщення інформації в тих чи інших ЗМІ визначається 

шляхом обговорення з керівництвом у межах компетенції. Результатом цього 

має бути затверджений ректором ректором Медіаплан про взаємодію зі ЗМІ [Ф 

А2.11-55-276] (далі – Медіаплан) (Додаток 1). Складається медіаплан раз на 

півроку. Медіаплан може підлягати коригуванню – відповідно до щомісячного 

загальноуніверситетського плану роботи.  

4.1.2 При підготовці матеріалів для розміщення в ЗМІ можуть бути задіяні 

структурні підрозділи та співробітники університету в межах компетенції.  

4.2 Реалізація:  

4.2.1 Директор доручає фахівцям Центру написання статей, підготовку 

інтерв’ю. Збір і систематизація матеріалів для публікацій здійснюється 

заздалегідь до дати виходу, зазначеної в медіаплані. 

4.2.2 Завчасно укладаються угоди зі ЗМІ, якщо розміщення інформації 

здійснюється за умов фінансування з боку НФаУ в рамках чинного 

законодавства. 

4.2.3 Інформування представників ЗМІ про заходи, які проводитиме 

Університет, здійснюється завдяки розміщенню на офіційному веб-сайті 

Університету прес-анонсів, а також за допомогою розсилки електронною 

поштою – для заходів загальнодержавного рівня.  

4.2.4 Акредитація представників ЗМІ на офіційні заходи Університету 

здійснюється шляхом складання Центром відповідних списків, на основі заявок 
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із зазначенням імен та прізвищ цих представників, назв і видів ЗМІ, які вони 

представляють.  

4.2.5 Представники ЗМІ, присутні на заході, що відбувається в 

Університеті, повинні дотримуватися загальних правил поведінки в державній 

установі, не порушувати права інших осіб, не заважати проведенню офіційного 

заходу. 

4.3 Аналіз:  

4.3.1 Ведення звітності: два рази на рік (у липні та грудні).заповнення 

форми [Ф А2.11-55-275] Медіазвіт про взаємодію зі ЗМІ (далі – Медіазвіт) 

(Додаток 2), в якій зазначаються публікації, дати їх розміщення, види на назви 

ЗМІ. 

4.3.2 Обов’язковою умовою співпраці з електронними ЗМІ є отримання 

від них звітів про результати розміщення матеріалів про НФаУ на данних 

ресурсах. 

4.3.3 Медіаплан та медіазвіт порівнюються, при необхідності складається 

письмове обгрунтування розбіжностей за вимогою керівництва. 

4.4 Удосконалення:  

4.4.1 Моніторинг ЗМІ, впровадження сучасних та актуальних методів 

взаємодії, вивчення потреб цільової аудиторії, залучення співробітників 

НФаУ до пошуку, надання інформації та пропозицій направлених на 

вдосконалення інформаційної діяльності. 

4.4.2 Забезпечення оперативного реагування на поширені у ЗМІ 

повідомлення, які потребують втручання або особливої уваги керівництва. 
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5. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 

5.1 За взаємодію зі ЗМІ несе відповідальність помічник ректора з 

комунікаційних питань, який керується посадовою інструкцією та даним 

Положенням. 

 

6. ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ ТА ФОРМ ЗАПИСІВ ЩО 

ВИКОРИСТОВУЮТЬСЯ ПРИ ВЗАЄМОДІЇ ЗІ ЗМІ 

Ідентифікаційний номер Назва документу 

№ 2145-VIII від 05.09.2017 Закон України «Про освіту» 

№1556-VII від 01.07.2014  Закон України «Про вищу освіту» 

№3792-XII від 23.12.1993 Закон України «Про авторське право та 

суміжні права» 

№270/96-ВР від 03.07.1996 Закон України «Про рекламу» 

№2939-VI від 13.01.2011 Закон України «Про доступ до публічної 

інформації» 

№2782-XII від 16.11.1992 Закон України «Про друковані засоби 

масової інформації (пресу) в Україні» 

№2657-XII від 02.10.1992 Закон України «Про інформацію» 

Ф А2.11-55-276 Медіаплан про взаємодію зі ЗМІ 

Ф А2.11-55-275 Медіазвіт про взаємодію зі ЗМІ 
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ДОДАТОК 1 
 

Ф А2.11-55-276 

 

 

 

 

ЗАТВЕРДЖУЮ 

 

Ректор НФаУ, проф. 

 

_______________ Алла Котвіцька  

«___»____________ 201__ р. 
 

 

Медіаплан про взаємодію зі ЗМІ 
__ півріччя ____ року 

 
ЗМІ Інформаційн

ий  

привід/ 

Назва 

матеріалу 

Форма подачі 

інформації 

(стаття, 

інтерв’ю, 

новина) 

Особи, 

залучені до 

підготовки 

матеріалу 

соціа-

льні 

мережі 

елек-

тронні 

друко-

вані 

телеба-

чення 

 

    
Місяць 

_________ 
 

 

      

 

Помічник ректора з комунікаційних питань                                 ім`я, прізвище 

 

Дата  
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ДОДАТОК 2 
 

Ф А2.11-55-275 

 

 

 

 

Медіазвіт про взаємодію зі ЗМІ 
__ півріччя ____ року 

 
ЗМІ 

Дата 

виходу  

Назва  

статті 

(сюжету)  

Автор 
соціа-

льні 

мережі 

елек-

тронні 

друко- 

вані 

телеба-

чення 

 
      

 

 

Помічник ректора з комунікаційних питань                                 ім`я, прізвище 

 

Дата  
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ЛИСТ ОЗНАЙОМЛЕННЯ 

№ 

з/п 
Посада, ПІБ 

Підпис про 

ознайомлення 
Дата 
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ЛИСТ РОЗПОВСЮДЖЕННЯ ДОКУМЕНТУ 

№ 

врахованого 

примірника 

Підрозділ 
Посада і ПІБ 

отримувача 

Підпис 

та дата 

отримання 

Підпис 

та дата 

повернення 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


