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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Медіабанк НФаУ створений з метою управління медіаконтентом, 

виготовленим у результаті діяльності Національного фармацевтичного 

університету (далі – Університет).  

1.2. Медіабанк Університету є офіційним і включеним в інформаційний 

простір користувачів домену nuph.edu.ua. 

1.3. Медіабанк є важливим інструментом для вільного обміну, 

використання, поширення контенту у некомерційних цілях. 

1.4. Матеріали медіабанку використовуються для розповсюдження інформації 

щодо діяльності Університету, просування освітніх послуг НФаУ, створення новин, 

своєчасного інформування зацікавленої аудиторії про заплановані події. 

1.5. Медіабанк повинен сприяти: 

• Структуризації та збереженню контенту, пов’язаного з діяльністю 

Університету; 

• Використанню контенту при проведенні заходів, публікацій на 

офіційному сайті, висвітленні новин у соціальних мережах; 

• Використанню контенту при здійсненні профорієнтаційної роботи; 

• Створенню позитивного іміджу НФаУ. 

1.6. За своєчасне сортування та збереження контенту, надання доступу 

до візуальних матеріалів, відповідає Центр організаційної та комунікаційної 

роботи НФаУ (далі – Адміністрація).  

1.7. Особи, які передають контент для медіабанку, повинні бути 

проінформовані в усній формі про необхідність ознайомлення з Положенням 

про медіабанк НФаУ. 

1.8. Особи передають контент без грошової компенсації та зі згодою на 

використання Університетом наданої інформації. 

1.9. Адміністрація медіабанку може вносити в отримані матеріали зміни, 

проводити редагування та використовувати у будь-якій діяльності 

Університету. 

1.10. Використання контенту медіабанку повинно бути з урахуванням 
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критеріїв загального контент-плану НФаУ [Ф А2.9-31-010] (додаток1) 

 

2. ПРАВИЛА НАДАННЯ ДОСТУПУ ТА ВИКОРИСТАННЯ 

2.1. Доступ до медіабанку надається користувачам згідно з правилами, 

визначеними Адміністрацією.  

2.2. Використання фото, відео контенту, графічних макетів, 

профорієнтаційних лекцій може здійснюватися лише з дотриманням 

авторських прав та умов використання, вказаних у кожному конкретному 

випадку, узгодженим із Адміністрацією.  

2.3. Можливості доступу до матеріалів медіабанку надаються тільки для 

корпоративного домену пошти nuph.edu.ua. 

2.4. Право використання матеріалів медіабанку може бути реалізоване в 

таких випадках: 

• використання на сайті НФаУ та офіційних сторінках у соціальних 

мережах; 

• прес-реліз (друкований, електронний); 

• використання для ілюстрації матеріалу про НФаУ у ЗМІ;  

• використання у телевізійному проєкті/програмі (відеоролик, фільм) 

про НФаУ;   

• виготовлення брендованої продукції; 

• виготовлення банерів; 

• при проведенні профорієнтаційних заходів;  

• використання для створення тематичних зон при проведенні заходів 

тощо. 

2.5. Матеріали медіабанку не можуть бути використані в комерційних 

цілях, політичній агітації.  

2.6. Для використання в комерційних, маркетингових та рекламних цілях 

потрібний спеціальний дозвіл. 

2.7. Доступ до ресурсів медіабанку іншим користувачам для 
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використання у різних проєктах надається після узгодження з Адміністрацією. 

 

3. ВИМОГИ ДО СКЛАДАННЯ РЕЄСТРУ МЕДІАБАНКУ 

3.1. Розміщення медіапродуктів повинно бути зручним у використанні, 

сприяти системному збереженню та управлінню контентом.  

3.2. Медіапродукти зберігаються у відповідних папках: 

• фотобанк; 

• відеобанк; 

• банк макетів; 

• профорієнтаційні лекції. 

3.3. Реєстр складається для кожного банку окремо.  

3.4. Для фільтрування та сортування  реєстр має містити дані про кожну 

папку: 

• назва події; 

• дата події; 

• кількість фото; 

• коротка анотація події. 

3.5. Вимоги до структури папок: 

Медіапродукти розміщуються у відповідних папках, із зазначенням 

порядкового номеру папки, назви події, дати події ( у форматі ДД/ММ/РРРР) 

 

4. НОРМАТИВНА БАЗА 

1. Закон України «Про освіту» від 05.09.2017 № 2145-VIII. 

2. Закон України «Про вищу освіту» від 01.07.2014 № 1556-VIII. 

3. Закон України  «Про доступ до публічної інформації» від 13.01.2011 

 № 2939-VI.  

4. Закон України «Про інформацію» від 02.10.1992 № 2657-XII.  

5. Закон України «Про забезпечення функціонування української мови 

як державної» від 25.04.2019 № 2704-VIII. 
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6. Закон України «Про рекламу» від 11.07.2003 №1121-IV.  

7. Закон України «Про медіа» від 13.12.2022 № 2849-IX. 

8. Закон України «Про авторське право та суміжні права» від 23.12.1993 

№3792-XII. 

9. Закон України «Про внесення змін до Закону України «Про захист 

інформації в автоматизованих системах» № 2594-IV від 31.05.2005. 

10.Статут НФаУ (наказ МОЗ України від 03.02.2021 № 167). 

11.ДП А3.1.1-45-004 «Організація документообігу за процесами ІСУ». 

12.ДП А2.9-31-053 «Інформаційна та медіакомунікаційна діяльність». 

13.НУ А-0-01-003 «Настанова з управління Університетом». 

14.НУ А2.9-31-37 «Настанова з використання фірмового стилю 

Національного фармацевтичного університету». 

15.ПОЛ А1.2-01.1-099 «Антикорупційна програма Національного 

фармацевтичного університету». 

16. ПОЛ А3.3-09-065 «Положення про Центр організаційної та 

комунікаційної роботи Національного фармацевтичного університету».  

17.ПОЛ А2.9-31-123 «Положення про взаємодію із засобами масової 

інформації Національного фармацевтичного університету». 

 

5. ЗДІЙСНЕННЯ ІНФОРМАЦІЙНОГО НАПОВНЕННЯ 

5.1. ФОТОБАНК 

5.1.1. ДОДАВАННЯ ТА МОДЕРУВАННЯ КОНТЕНТУ 

Завантаження контенту, оформлення назв файлів, накладання 

ватермарок на кожне фото здійснюється організаторами відповідних заходів. 

Адміністрація відповідає за організацію своєчасного отримання 

контенту, його сортування, перевірку оформлення назв файлів та папок, 

завантаження в медіабанк, збереження та архівування. 

Адміністрація має право відхилити додані матеріали, якщо вони не 

відповідають встановленим стандартам якості, порушують авторські права, 

демонструють сцени насильства та жорстокості. 
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Кількість фотографій, розміщених у фотобанку, не повинна 

перевищувати 10 штук за одну подію, виключення складають 

загальнонаціональні заходи. 

Тексти, назви, анотації повинні бути виконані українською мовою; 

Фотографії з усіх подій, пов’язаних з діяльністю НФаУ, мають бути 

своєчасно занесені до реєстру фотобанку. 

 

5.1.2. ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ ДО КОНТЕНТУ 

Розмір та формати: 

1. Розмір фотографії має бути не більше 6 МБ; 

2. Зображення повинні мати роздільну здатність не менш, ніж 720x720 

пікселів; 

3. Формати файлів: JPEG, PNG, TIFF. 

Якість та композиція: 

1. Фотографії мають бути чіткими, добре освітленими; 

2. Зображення має відповідати дійсності;       

3. Композиція повинна бути гармонічною, збалансованою, відповідати 

естетичним нормам; 

4. Контрастність оптимізована, для  кращого відтворення деталей; 

5. Кольорова палітра насичена та природна, з гармонійно пов’язаними 

відтінками кольорів. 

6. Обов’язковим є використання ватермарки НФаУ. Ватермарка 

накладається на правий нижній кут. Текст ватермарки: 

«Національний фармацевтичний університет. Освіта з традиціями». 

 

5.2. ВІДЕОБАНК 

5.2.1. ДОДАВАННЯ ТА МОДЕРУВАННЯ КОНТЕНТУ 

Адміністрація відеобанку відповідає за організацію своєчасного 

отримання нових відео, їх сортування, завантаження, збереження та 

архівування. 
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Адміністрація має право відхилити додані відеоматеріали, якщо вони не 

відповідають встановленим стандартам якості, порушують авторські права, 

демонструють сцени насильства та жорстокості. 

Адміністрація має право відхилити додані відеоматеріали, які містять 

логотипи, торгові марки, назви компаній чи брендів, які не мають відношення 

до НФаУ та його діяльності. 

Оптимальна тривалість відеоматеріалів відповідно до ресурсів 

розміщення: 

- YouTube - необмежено; 

- Instagram - 2-5 хвилин; 

- Facebook - 30 секунд з мобільних пристроїв; 

                   - 1 хвилина з ПК;  

- Tik Тok - 10-30 секунд. 

Відео має бути зрозумілим, відповідати меті та аудиторії. 

Відеоматеріали повинні мати яскравий і цікавий контент. 

Тексти, назви, анотації повинні бути виконані українською мовою. 

Відеоматеріали з усіх подій, пов’язаних з діяльністю НФаУ, мають бути 

своєчасно занесені до реєстру відеобанку. 

 

5.2.2. ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ ДО КОНТЕНТУ 

Розмір та формати: 

1. Зображення повинні мати роздільну здатність не менш ніж 1080 

пікселів; 

2. Рекомендовані формати mp4, mov; 

Якість та композиція: 

1. Відеоматеріали мають бути чіткими, з можливістю робити фото-

кадри; 

2. Якість звуку висока, звук повинен бути чітким, без сторонніх шумів;  

3. Відеоматеріали повинні відповідати дійсності;       

4. Сюжет повинен бути гармонічним, відповідати естетичним нормам; 
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5. Для роботи з відеоматеріалами застосовується мобільний додаток 

InShot для монтажу відео, регулювання розміру і фону, додавання музики, 

звукозапису, звукових ефектів, роботи з текстом. 

   

5.3. БАНК МАКЕТІВ 

5.3.1. ДОДАВАННЯ ТА МОДЕРУВАННЯ КОНТЕНТУ 

Адміністрація відповідає за організацію своєчасного отримання нових 

макетів, їх сортування, завантаження, архівування та збереження; 

Адміністрація має право відхилити графічні матеріали, якщо вони не 

відповідають встановленим стандартам якості або порушують авторські права; 

Тексти, назви, анотації повинні бути виконані українською мовою. 

 

5.3.2. ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ ДО КОНТЕНТУ 

Графічний макет є повнорозмірною моделлю дизайну, який може 

використовуватися при презентації продукту або інших цілей. 

Макет для використання в поліграфії – графічний файл, підготовлений 

до друку, який не вимагає подальших редагувань. 

Макети створюються за допомогою графічних редакторів Adobe 

Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe Indesign, Corel Draw та повинні відповідати 

загальним технічним вимогам. 

На макетах, створених з метою просування університету як бренда, 

логотип повинен бути помітним, чітко визначеним. 

Графічні макети можуть містити заголовки для тексту, основний текст, 

зображення, графіки, діаграми. 

Якість та композиція: 

1. Графічні макети  чіткі та зрозумілі. 

2. Композиція ретельно розроблена. 

3. Відсутні приховані та зайві об’єкти, ефекти.  

4. Колірний простір відповідає системі відповідності кольорів Panton або 

переведені у колірний режим CMYK. 
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5. Для макетів у векторній графіці всі шрифти мають бути переведені в криві. 

6. Шрифти та кольори відповідають вимогам Настанови з використання 

фірмового стилю НФаУ. 

7. Використовуються основні шрифтові гарнітури – Arial, 

Roboto,Academy TT, додаткові шрифтові гарнітури – Cambria math, Georgia, 

Alexandra Zeferino Two, BauhausC Light, Champagne & limousines. 

 

6. АРХІВУВАННЯ  ІНФОРМАЦІЇ 

Архівування розміщених матеріалів в медіабанку здійснюється 

Адміністрацією та знаходиться у відповідних папках архіву. 

Інформація зберігається у медіабанку протягом 20 років з подальшим 

переглядом її актуальності.   

 

 

ДОДАТКИ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПОЛ «Положення про медіабанк НФаУ»            ПОЛ А2.9-31-049 

 

ІСУ НФаУ                 Редакція 02                    Дата введення: 12.02.2024          Стор. 12 из 15 

ДОДАТОК  

Ф А2.9-31-010 

«ПОГОДЖЕНО» 

В. о. ректора НФаУ 

________ проф Алла КОТВІЦЬКА 

«_____» _____________ 202___ 

 

 

ЗАГАЛЬНИЙ КОНТЕНТ-ПЛАН НФаУ 

 

___________________ 202__ 

 

В
Н

У
Т

Р
ІШ

Н
 

   

№ 

з/п 

Дата 

заходу 

Дата 

публікації 
Назва заходу 

Участь 

ректора 

Формат 

інфор- 

мації 

Відповіда

льна 

особа 

Ресурс 

розміщення 

Фактична 

дата 

подачі/від- 

гук 

аудиторії 

         

 
З

О
В

Н
ІШ

Н
І 

         

 

Критерії формування контент-плану. Пріоритетність 

1. Участь ректора НФаУ, почесних гостей, представників державної 

влади. 

2. Вітання / звернення ректора з нагоди державних свят і пам’ятних 

дат. 

3. Унікальні профорієнтаційні проєкти. 

4. Участь роботодавців у освітньому процесі 

5. Участь студентства у освітніх проєктах: міжнародних, 

всеукраїнських, регіональних, міських, університетських. 

6. Участь студентства у наукових проєктах і конкурсах, олімпіадах, 

стартапах: міжнародних, всеукраїнських, регіональних, міських, 

університетських. 

7. Отримання студентами стипендій, відзнак. 
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8. Участь студентства у волонтерських, культурних, соціальних 

проєктах: міжнародних, всеукраїнських, регіональних, міських, 

університетських. 

9. Історії успіху випускників. 

10. Результати наукових дослідженнях, які були проведені в 

університеті, та винаходи. 

11. Отримання грантів.  

12. Академічна мобільність. 

13. Науково-практичні конференції, конгреси: міжнародні, 

всеукраїнські. 

14. Партнерство з дослідницькими організаціями та іншими ЗВО. 

15. Культурні та розважальні заходи. 
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ЛИСТ ОЗНАЙОМЛЕННЯ 

№  

з/п 
Посада, ПIБ Пiдпис про ознайомлення Дата 
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ЛИСТ РОЗПОВСЮДЖЕННЯ ДОКУМЕНТУ 

 

№ 

врахованого 

примірника 

 

Підрозділ 

 

Посада і ПІБ 

отримувача 

 

Підпис та дата 

отримання 

 

Підпис та 

дата 

повернення 
     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 


