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ГIОЛ <Положення про вiддiл по експлуатацii та ремонту
будiвель, споруд та комунiкацiй НФаУ> пол А3.3-34-065

1 ЗАГАЛЬНI ПОЛОЖЕННЯ

1.1 Положення про вiддiл по експлуатацii та ремонту будiвель, споруд

та комунiкацiй, створений наказом по НФаУ Jф 331к вiд |З.04.2018 року

визначае ocHoBHi завдання, функцii, права i вiдповiдальнiсть, а також

взаемовiдносини з iншими пiдроздiлами Нацiонального фармацевтичного

унiверситету (далi - Унiверситет).

1.2 Вiддiл по експлуатацii та ремонту будiвЬль, споруд та комунiкацiй е

структурним пiдроздiлом Нацiонального фармацевтичного унiверситету, який

створюються i лiквiдуеться за рiшенням ректора унiверситету на пiдставах та

у порядку, передбаченому чинним законодавством Украiни.

1.3 Вiддiл по експлуатацii та ремонту будiвель, споруд та комунiкацiй

безпосередньо пiдпорядковуеться заступнику ректора ЗВО з адмiнiстративно-

господарсъкоi роботи та ректору унiверситету.

1.4. У своiй роботi спiвробiтники вiддiлу по експJIуатацii та ремонту

будiвелъ, споруд та комунiкацiй керуються :

Законом УкраiЪи кПро ocBiTy> J\Ъ2145-YIII вiд 05.09.2017, законом

УкраiЪи Ns1556-YIIкПро вищу ocBiTy>> J\b1556-YII вiд 01.07.2014, наказами

МОЗ УкраiЪи, нак€вами МОН УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB Украiни,

розпорядженнями, методиIIними, нормативними та iншими керiвними

матерiалами з питань органiзацiТ експлуатацii i ремонту, документами ICY:

НУ А-0-01-003 <<Настановою з управлiння Унiверситетом), ДI А3.1.1-45-004

кОрганiзацiя документообiry за процесами ICY), ПОЛ А 1 .2-01 . 1-099

<<Антикорупцiйна процрама НФаУ>, наказами та розцорядженнями ректора та

цим Положенням.

1.5 Змiни i доповнення до цього Положення розробляються начальником

вiддiлу, узгоджуються заступником ректора ЗВО з адмiнiстративно-

господарськоi роботи та затверджуються наказом ректора Унiверситету.
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ПОЛ <Положення про вiддiл по експлуатацii та ремонту
будiвель, споруд та комунiкацiй НФаУ> пол А3.3-з4-065

2 зАвдАння тА ФункцIi
Основним завданням вiддiлу по експлуатацii та ремонту будiвель,

споруд та комунiкацiй е здiйснення необхiдних заходiв для збереження,

укрiплення та вiдновлення матерiа-гrьно-технiчноi бази унiверситету, а саме :

2.| Укладання договорiв на проведеннrI поточного i капiтального

peMoHTiB та об' eKTiB капiтального будiвництва.

2.2 Здiйснення нагляду за термiнами та якiстю виконаних робiт, ik

вiдповiдностi затвердженiй проектно-кошториснiй документацii,

кресленням, будiвелъним нормам, нормам технiки безпеки та

безпеки i охорони працi.

2.З Здiйснення контролю за своечасним введенням об'ектiв в

експлуатацiю.

2.4 Проведення перiодичного нагляду за станом i експлуатацiею

будiвель, споруд та комунiкацiй: перiодичнi огляди - плановi (HaBecHi пiсля

таiння cHiry, восени перед зимовою експлуатацiею) i позаплановi iз

скJIаданн;Iм огляду дефектних aKTiB.

2.5 Проведення робiт з паспортизацii будiвель i споруд.

2.6 Ведення облiку технiчноi документацiТ з експлуатацii будiвель,

збереження Bcix видiв документацiТ з експлуатацii i ремонту будiвель.

2.7 Здiйсненнrl попередньоi перевiрки будiвельноТ готовностi об'ектiв

для пред'явлення ix державнiй приймальнiй KoMicii, забезпеченнrI передачi

завершених об'ектiв в експлуатацiю.

2.8 Органiзацiя роботи з подання звiтностi ремонту об'ектiв та

реконструкцii об' eKTiB.

2.9 Розробка рiчних перспективних планiв розвитку та вдосконалення

матерiально-технiчноТ бази унiверситету, рiчних планiв капiтального та

поточного peMoHTiB будiвель, сrторуд, iнженерних систем та обладнання.

2.|0. Пiдготовка документацii, необхiдноi для проведення процедури

закупiвлi.

робочим

пожежно1
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пол кположення про вiддiл по ексlrлуатацii та ремонту
пол А3.3-з4-065будiвель, споруд та комунiкацiй НФаУ>

2.| | .,Щотримання положень (Антикорупцiйноi програми НацiоныIъного

фармацевтичного унiверситету) та правил внутрiшнього розпорядку

унiверситету.

3 структурА
З.t Структура i штатна кiлькiсть працiвникiв вiддiлу по експлуатацii та

ремонту будiвель, споруд та комунiкацiй затвеilджусться в установленому

порядку ректором унiверситету.

3.2 Розподiл обов'язкiв мiж працiвниками вiддiлу по експлуатацiТ

ремонту будiвель, споруд та комунiкацiй здiйснюеться начаilьником вiддiлу

експлуатацii та ремонту будiвель, споруд та комунiкацiй роботи згiдно з

посадовими iнструкцiями та цим Положенням,

4 прАвА

вiддiл по експлуатачii та ремонту булiвель, споруд та комунiкацiй мае

право:

4.| Укладати договори з проектними органiзацiями, пiдрядними

ремонтно-будiвелъними органiзацiями на проведення капiтальних та поточних

peMoHTiB примiщень та договори з на надання комун€шъних послуг,

та

по

вiдповiдностi затвердженiй проектно-кошториснiй документацii,

кресленнrIм, будiвельним нормам, нормам технiки безпеки та

робочим

безпеки i охорони працi.

4.З Здiйснювати перiодичний контроль за наJIежною експJryатацiею Bcix

споруд i будiвелъ, якi знаходяться на балансi унiверситету.

4.4надавати керiвництву пропозицii щодо заходiв з удоскон€шення свосi

дiяльностi та пiдвищення покzlзникiв результативностi свосi власноТ працi i

дiЯльностi вiддiлу.

4.2 Здtйснювати контроль за термiнами та якiстю виконаних робiт, iх

пожежноi
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ПОЛ <Положення про вiддiл по експлуатацii та ремонту
будiвель, споруд та комунiкацiй НФаУ> пол Аз.з-з4-065

5 ВIДПОВIДАЛЬНIСТЬ

Кожний з спiвробiтникiв вiддiлу по експлуатацiТ та ремонту будiвель,

споруд та комунiкацiЙ несе вiдповiдальнiсть :

5.1 За несвосчасне i неналежне виконання обов'язкiв i функцiй,

покладених на оrryжбу по експлуатацii та ремонту будiвель, споруД Та

комунiкацiй.

5.2 Недотримання вимог чинного зdконодавства, нормативних

документiв та внутрiшньоi нормативноi документацii.

5.3 НедотриманнrI норм технiки безпеки та пожежноi безпеки i охорони

працi.

б зАемовIдносини тА зв,язки
з Iншими стр)rктурними пцроздIлАми

Вiддiл по експJIуатацii та ремонту будiвелъ, споруд та комунiкацiЙ

взаемодiе:

6. 1 З планово-фiнансовим вiддiпом:

_ планування та видiлення коштiв на проведення капiтальних, поточних

peMoHTiB та капiтального будiвництва;

6.2 З бухгалтерiею:

_ у питаннях оплати за проведенi капiтальнi та поточнi ремонти;

- надання необхiдноi iнформацii стосовно булiвелъ та споруд;

_ у питаннях списання матерiальних цiнностей з балансу унiверситету;

- ведення облiку робочого часу спiвробiтникiв вiддiлу.

6.З З вiддiлом з органiзацiI закупiвель та матерiально- технiчного

постачання:

- щодо проведення тендерних процедур з надання робiт та послуг;

_ надання заявок на закупiвлю необхiдних матерiалiв та ВиДаЧУ

матерiалiв зi складу.

6.4 З вiддiлом кадрiв:

- у питаннях пiдбору кадрiв для працевлаштування.
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ПОЛ кПоложення про вiддiл по експлуатацii та ремонту
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ЛИСТ ОЗНАЙОМЛЕННЯ

ICY НФаУ Редакцiя 04 ,Щата введення: 1 5.|2.202З Стор. 8 з 9

ль
зlп

Посада, ПIБ [Iiлпис про
озЕаиомлепня Щата



ПОЛ <Положення про вiддiл по експлуатацii та ремонту
будiвель, споруд та комунiкацiй НФаУ> ПОЛ А3.3-34-065

ЛИСТ РОЗПОВСЮДЖЕННЯ ДОКУМЕНТУ

ICY НФаУ Редакцiя 04 Щата введення: 15.|2.202З Стор. 9 з 9

J\ъ

врахованого
пDимIDЕика

Пiдроздiл Посада i ПIБ
отримувача

ГIiдпис та дата
отримання

Пiдпис та
, дата
повеDIIенЕя


