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1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Положення про «Школу методиста Національного фармацевтичного 

університету» (далі – Положення) регламентує діяльність Школи методиста 

Національного фармацевтичного університету (далі – Школа). 

1.2. Школа спрямована на покращання методичної роботи, що заснована 

на досягненнях науки та передового досвіду системи аналітичної, 

організаційної, діагностичної, пошукової, дослідницької, науково-практичної, 

інформаційної діяльності з метою удосконалення професійної компетентності 

педагогічних працівників, які відповідають за методичну роботу на кафедрі. 

Положення визначає зміст, порядок, тривалість, періодичність та результати 

навчання науково-педагогічних працівників (методистів) у Школі. 

1.3. Школа створюється рішенням членів Вченої ради Національного 

фармацевтичного університету (далі – Університет) при науково-методичній 

лабораторії з питань фармацевтичної освіти Національного фармацевтичного 

університету, об’єднує методистів кафедр, які бажають підвищити свій 

професійний рівень. 

1.4. Рішенням членів Вченої ради Національного фармацевтичного 

університету керівником Школи призначається завідувач науково-методичної 

лабораторії з питань фармацевтичної освіти.  

1.5. Метою діяльності Школи є підвищення фахового рівня методистів 

кафедр, науково-методична підтримка інноваційної діяльності в освітній 

галузі, впровадження інноваційних ідей у педагогічну практику. 

1.6. Основними завданнями діяльності Школи є удосконалення 

професійної компетентності фахівців з методичної роботи з наступних питань: 

– організаційно-методичне забезпечення програм розвитку університету; 

– удосконалення змісту, форм і методів навчання здобувачів вищої 

освіти; 

– розвиток методичної майстерності педагогічних працівників, їх 

загальної культури, створення мотивації умов для професійного 

вдосконалення; 

– інформаційне забезпечення методичних працівників з проблем освіти, 

педагогіки, психології, інформування про досягнення науки і техніки, 

передового педагогічного досвіду; 

– організаційно-методична допомога у розвитку педагогічної творчості; 

– створення навчально-методичних комплексів дисциплін; 

– робота з базою даних автоматизованої системи управління НФаУ 

«Методичний модуль»; 

– підготовка відкритих (показових) навчальних занять та лекцій 

майстер-класу; 

–  забезпечення інтеграції навчального процесу, науки і практики. 

1.7. Зміни та доповнення до Положення «Про школу методиста в НФаУ» 

вносяться завідувачем науково-методичної лабораторії з питань 

фармацевтичної освіти та затверджуються ректором Університету. 
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2 ПРАВА ТА ОБОВ'ЯЗКИ 

2.1. Обов’язки керівника Школи:  

 безпосередньо здійснює організацію та керівництво всіма видами 

діяльності Школи і несе відповідальність за результати її роботи;  

 формує склад Школи та базу даних про слухачів Школи (вік, освіта, 

спеціальність, рік закінчення закладу вищої освіти, тривалість (в роках) 

виконання обов’язків відповідального за методичну роботу на кафедрі);  

 розробляє план роботи Школи на навчальний рік і затверджує у 

проректора з науково-педагогічної роботи;  

 веде облік відвідування слухачами занять у Школі;  

 організовує групові заняття для слухачів, проведення практичних 

семінарських занять, конференцій, заслуховування звітів слухачів Школи з 

питань методичного забезпечення за навчальний рік;  

 вивчає професійні потреби молодих методистів кафедр, допомагає їм 

у вирішенні поточних питань;  

 сприяє обміну професійним досвідом шляхом залучення досвідчених 

педагогів, методистів, провідних фахівців та керівників структурних 

підрозділів Національного фармацевтичного університету до участі у заняттях 

Школи; 

 відповідає за наявність документації та за навчально-методичне 

забезпечення діяльності Школи;  

 звітує керівництву університету про роботу Школи протягом 

навчального року.  

2.2. Права керівника Школи:  

 відвідування й аналіз занять, позанавчальних заходів слухачів Школи 

з метою оцінки результативності впровадження проблеми та її корекції, 

ознайомлення з рівнем їх роботи та надання допомоги.  

2.3. Обов’язки слухачів Школи:  

 виконувати основні положення спільного плану взаємодії з 

керівництвом Школи;  

 регулярно відвідувати заняття в Школі;  

 відвідувати семінари, тренінги, майстер-класи, які проводять 

досвідчені викладачі Школи; оволодівати методиками викладання, вивчати 

передовий методичний досвід;  

 бути присутніми на заняттях інших слухачів Школи (з їхньої 

попередньої згоди і за погодженням з керівником Школи);  

 брати участь у заходах, організованих Школою;  

 вивчати нормативно-методичні документи з питань організації 

освітнього процесу та методичного забезпечення в університеті;  

 готувати завдання, визначені програмою Школи. 

2.4. Права слухачів Школи:  

 звертатися за порадою чи допомогою до керівника Школи;  
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 використовувати матеріальну базу університету для самоосвіти;  

 брати участь у проведенні колективних форм роботи;  

 одержувати консультативну допомогу від викладачів Школи;  

 вносити пропозиції керівництву університету в письмовому вигляді 

або у формі виступів на засіданнях Вченої ради, центральної методичної ради 

щодо змісту програми та удосконалення діяльності Школи;  

 звертатися з пропозиціями, скаргами, заявами й одержувати відповіді 

на свої запитання.  

 

 

3 НОРМАТИВНА БАЗА 

Положення розроблене відповідно до Законів України «Про освіту», 

«Про вищу освіту», «Про наукову і науково-технічну діяльність», згідно з 

«Порядком підвищення кваліфікації педагогічних і науково-педагогічних 

працівників», затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 21 

серпня 2019 р. № 800, відповідно до Статуту Національного фармацевтичного 

університету (наказ МОЗ України від 03.02.2021 № 167), Концепції освітньої 

діяльності Національного фармацевтичного університету, НУ А-0-01-003 

«Настанови з управління Університетом», ДП А2.5-32-058 «Координація 

діяльності з методичного забезпечення», ДП А3.1.1-45-004 «Організація 

документообігу за процесами ІСУ», ПОЛ А3.5-20-099 «Антикорупційної 

програми НФаУ» тощо. 

 

 

4 ОСНОВНІ ЗАХОДИ ЩОДО ПЛАНУВАННЯ ДІЯЛЬНОСТІ 

 

4.1 ПЛАНУВАННЯ ДІЯЛЬНОСТІ 

4.1.1. Школа працює відповідно до програми обсягом 30 годин (1 кредит 

ЄКТС) та календарно-тематичного плану роботи (Додаток 1), які формує 

керівник Школи з врахуванням потреб та запитів кафедр Національного 

фармацевтичного університету. Календарно-тематичний план затверджується 

проректором з науково-педагогічної роботи. 

4.1.2. З метою забезпечення творчої та ефективної роботи Школи 

організаційно-методичне забезпечення занять (інформування учасників про їх 

послідовність, узагальнення пропозицій щодо тематики та формування плану) 

здійснює керівник Школи.  

4.1.3. Список слухачів Школи (Додаток 2) формується у першому 

семестрі навчального року (до 15 вересня) із числа методистів кафедр, які 

бажають підвищити методичний рівень своєї професійної підготовки, на 

підставі службових подань завідувачів кафедр. Відвідування занять слухачами 

фіксується у Журналі обліку відвідування занять слухачами Школи (Додаток 

3).  
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4.2. ПРОВЕДЕННЯ (ЗДІЙСНЕННЯ) ДІЯЛЬНОСТІ 

4.2.1. Навчання у Школі проводиться з використанням різноманітних 

форм роботи (лекції, практичні заняття, постійно діючі семінари, семінари-

практикуми, семінари-наради, семінари-тренінги, тренінги тощо) і передбачає 

комплексне вивчення сучасних та актуальних питань методичного 

забезпечення освітнього процесу, зокрема кращого вітчизняного та 

зарубіжного досвіду тощо. 

 4.2.2. Програми семінарів-тренінгів та тренінгів спрямовані на 

формування і вдосконалення компетенцій щодо розвитку професійних 

особистісних здібностей методиста, підвищення ефективності професійної 

діяльності. 

4.2.3. В основу навчання науково-педагогічних працівників 

покладаються інноваційні освітні технології, що формують заінтересоване 

ставлення науково-педагогічних працівників до вивчення теоретичних знань, 

ознайомлення з передовим досвідом як засобу вирішення практичних завдань. 

 

4.3 АНАЛІЗ ДІЯЛЬНОСТІ 

4.3.1. За результатами роботи у Школі проводиться анкетування 

слухачів з визначення задоволеності змісту та обсягу питань, представлених 

до розгляду у Школі та перспектив розвитку на наступний рік. 

 

4.4 УДОСКОНАЛЕННЯ ОРГАНІЗАЦІЙНИХ ПІДХОДІВ ДО 

ЗДІЙСНЕННЯ ДІЯЛЬНОСТІ 

4.4.1. Проведення щорічного перегляду, оновлення та доповнення 

програми та календарно-тематичного плану занять Школи на навчальний рік, 

який здійснює керівник Школи з врахуванням потреб методистів кафедр.  

4.4.2. Пропозиції щодо тематики програми, календарно-тематичного 

плану занять Школи, кандидатур слухачів надають завідувачі кафедр 

Національного фармацевтичного університету за результатами обговорення з 

відповідальними за методичну роботу на кафедрі. 

 

 

5 ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 

5.1. Керівник і слухачі Школи несуть відповідальність за виконання 

поставлених перед ними завдань, функцій і обов’язків. 

5.2. По закінченні курсу навчання у Школі керівник Школи складає звіт 

у довільній формі, а слухачі Школи отримують сертифікати встановленого 

зразка (Додаток 4). 
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6 ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ ТА ФОРМ ЗАПИСІВ, ЩО 

ВИКОРИСТОВУЮТЬСЯ У ЗДІЙСНЕННІ ДІЯЛЬНОСТІ 

Ідентифікаційний 

номер 
Назва документу 

Ф А3.3.2-32-342  
Календарно-тематичний план Школи методиста 

Національного фармацевтичного університету 

Ф А3.3.2-32-343 
Список слухачів Школи методиста Національного 

фармацевтичного університету 

Ф А3.3.2-32-344  

Журнал обліку відвідування занять слухачами 

Школи методиста Національного фармацевтичного 

університету 

Зразок Сертифікат про підвищення кваліфікації 
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Додаток 1 

Ф А3.3.2-32-342  

 

Календарно-тематичний план  

Школи методиста Національного фармацевтичного університету 

 

Дата, час 

проведення 

Вид  

заняття 
Тема заняття Модератор 

    

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

Керівник Школи 

Посада    (підпис)    Ім’я ПРІЗВИЩЕ 
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Додаток 2 

Ф А3.3.2-32-343 

 

Список слухачів  

Школи методиста Національного фармацевтичного університету 

№ 

з/п 

ПІБ 

методиста 

кафедри 

Термін 

роботи на 

посаді  

методиста 

Найменування 

кафедри 

Контактні дані 

(телефон, e-mail) 

1.      

2.      

3.      

 

 

 

 

 

 

Керівник Школи 

Посада    (підпис)    Ім’я ПРІЗВИЩЕ 
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Журнал обліку відвідування занять слухачами  

Школи методиста Національного фармацевтичного університету 

№ 

з/п 

Прізвище, ім’я, 

по батькові 

Дата проведення заняття / відмітка про 

присутність («+»/ «-») 

                

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

Підпис викладача Школи                 

ПІБ викладача  Школи                 
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ЛИСТ ОЗНАЙОМЛЕННЯ 

№ 

з/п 
Посада, ПІБ Підпис про ознайомлення Дата 
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ЛИСТ РОЗПОВСЮДЖЕННЯ ДОКУМЕНТУ 

№ 

врахованого 

примірника 

Підрозділ 
Посада і ПІБ 

отримувача 

Підпис та дата 

отримання 

Підпис та дата 

повернення 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


