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1 ЗАГАЛЬНІ ПОНЯТТЯ ТА СФЕРА ЗАСТОСУВАННЯ 

 

1 Це Положення регулює відносини, пов'язані із обробкою та захистом 

персональних даних в Національному фармацевтичному університеті. 

2 Метою Положення є забезпечення обробки персональних даних в 

Університеті відповідно до чинного законодавства в сфері захисту 

персональних даних та захисту персональних даних фізичних осіб в 

Національному фармацевтичному університеті від несанкціонованого 

доступу та поширення. 

3 У цьому Положенні терміни вживаються в такому значенні:  

 Університет, НФаУ – Національний фармацевтичний університет; 

 база персональних даних - іменована сукупність упорядкованих 

персональних даних в електронній формі та/або в формі картотеки;  

 персональні дані - відомості чи сукупність відомостей про фізичну 

особу, яка ідентифікована або може бути конкретно ідентифікована;  

 суб'єкт персональних даних – фізична особа, стосовно якої 

відповідно до Закону здійснюється обробка її персональних даних. 

Розпорядження персональними даними особи до досягнення нею 18-

річного віку здійснює її законний представник. 

 відповідальна особа – визначена особа серед працівників 

Університету, яка організовує роботу, пов'язану із захистом 

персональних даних при їх обробці, відповідно до Закону;  

 володілець/розпорядник бази персональних даних – Національний 

фармацевтичний університет, якому за згодою суб'єкта персональних 

даних надано право на обробку цих даних, який затверджує мету 

обробки персональних даних у цій базі даних, встановлює склад цих 

даних та процедури їх обробки, якщо інше не визначено Законом; 

 Державний реєстр баз персональних даних - єдина державна 

інформаційна система збору, накопичення та обробки відомостей про 

зареєстровані бази персональних даних;  

 згода суб'єкта персональних даних - будь-яке документоване, 

зокрема письмове, добровільне волевиявлення фізичної особи щодо 

надання дозволу на обробку її персональних даних відповідно до 

сформульованої мети їх обробки;  

 загальнодоступні джерела - довідники, адресні книги,реєстри, 

списки, каталоги, інші систематизовані збірники відкритої 

інформації, які містять персональні дані, розміщені та опубліковані з 

відома суб’єкта персональних даних. Не вважаються 

загальнодоступними джерелами персональних даних соціальні 

мережі та інтернет-ресурси, в яких суб’єкт персональних даних 

залишають свої персональні дані (окрім випадків, коли суб’єктом 

персональних даних прямо зазначено, що персональні дані розміщені 

з метою їх вільного поширення та використання). 
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 обробка персональних даних - будь-яка дія або сукупність дій, 

здійснених повністю або частково в інформаційній (автоматизованій) 

системі персональних даних, які пов'язані зі збиранням, реєстрацією, 

накопиченням, зберіганням, адаптуванням, зміною, поновленням, 

використанням і поширенням (розповсюдженням, реалізацією, 

передачею), знеособленням, видаленням відомостей про фізичних 

осіб;  

 використання - будь-які дії володільця бази щодо обробки цих 

даних, дії щодо їх захисту, а також дії щодо надання часткового або 

повного права обробки персональних даних іншим суб'єктам 

відносин, пов'язаних із персональними даними, що здійснюються за 

згодою суб'єкта персональних даних чи відповідно до закону; 

 збирання - дії з підбору чи впорядкування відомостей про фізичну 

особу та внесення їх до бази персональних даних; 

 накопичення - дії щодо поєднання та систематизації відомостей про 

фізичну особу чи групу фізичних осіб або внесення цих даних до бази 

персональних даних; 

 зберігання -  дії щодо забезпечення їх цілісності та відповідного 

режиму доступу до них; 

 поширення - дії щодо передачі відомостей про фізичну особу з баз 

персональних даних за згодою суб'єкта персональних даних; 

 третя особа - будь-яка особа, за винятком суб'єкта персональних 

даних, володільця бази персональних даних та уповноваженого 

державного органу з питань захисту персональних даних, якій 

володільцем бази персональних даних здійснюється передача 

персональних даних відповідно до Закону. Для цілей цього 

Положення до третіх осіб відносяться, зокрема, податкові органи, 

органи державної служби зайнятості, фондів соціального 

страхування, Пенсійного фонду України, міністерств та управлінь, 

внутрішніх справ, прокуратури, Служби Безпеки України та інші 

особи, що визначаються у внутрішніх актах Університету. 

 знеособлення персональних даних - вилучення відомостей, які 

дають змогу ідентифікувати особу; 

 система управління персональними даними – сукупність 

взаємопов’язаних та взаємодіючих елементів організаційної 

структури, механізмів відповідальності, повноважень та процедур 

організації обробки персональних даних, а також процесів і ресурсів, 

які забезпечують її відповідність встановленим законодавством 

вимогам щодо захисту персональних даних. 

4 Це Положення поширюється на всіх працівників, в тому числі службових 

осіб Університету, які здійснюють обробку персональних даних і мають 

доступ до персональних даних фізичних осіб. 
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5 Питання обробки та захисту персональних даних, організації управління 

не врегульовані даним Положенням, вирішуються згідно з нормами 

чинного законодавства України. 

 

 

2 БАЗИ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ УНІВЕРСИТЕТУ, МЕТА ТА 

ПІДСТАВИ ОБРОБКИ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ, ЇХ 

МІСЦЕЗНАХОДЖЕННЯ 

 

1 Університет є володільцем/розпорядником таких баз персональних даних:  

 «Кадровий облік»,  

 «Фінансово-бухгалтерський облік»,  

 «Абітурієнти»,  

 «Фізичні особи, які навчаються»,  

 «Фізичні особи, персональні дані яких обробляються під час 

здійснення господарської діяльності»,  

 «Фізичні особи, персональні дані яких обробляються в рамках роботи 

спеціалізованих вчених рад»,  

 «Користувачі бібліотеки»,  

 «Пацієнти/здорові добровольці Клініко-діагностичного центру 

НФаУ». 

2  Персональні дані у визначених в п. 2.1. Положення обробляються у 

формі картотеки та в електронній формі. 

3 Обробка персональних даних фізичних осіб в Університеті здійснюється 

на таких підставах: 

3.1 на підставі отриманої згоди суб’єкта персональних даних/його 

законного представника на обробку та поширення персональних даних; 

 згода на обробку та поширення персональних даних являє собою 

документоване, зокрема письмове, добровільне волевиявлення 

фізичної особи щодо надання дозволу на обробку та поширення її 

персональних даних відповідно до сформульованої мети їх обробки; 

 згода надається шляхом заповнення суб’єктом персональних 

даних/його законним представником письмової заяви про надання 

згоди на обробку та поширення персональних даних (Додаток 1 до 

Положення); 

  заява про надання згоди на обробку та поширення персональних 

даних заповнюється під час вступу у відносини (під час укладення 

трудового договору, господарсько-правового, цивільно-правового 

договорів тощо); 

 заява про надання згоди на обробку та поширення персональних 

даних заповнюється суб’єктом персональних даних самостійно, а у 

випадках визначених цим Положенням та законом, його законним 

представником, скріпляється підписом суб’єкта персональних 
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даних/його законним представником та передається на зберігання 

відповідно до умов, визначених Положенням.  

 заяви про надання згоди на обробку та поширення персональних 

даних 

 працівників НФаУ передаються на зберігання у відділ кадрів НФаУ; 

 працівників та осіб які навчаються в коледжі НФаУ передаються на 

зберігання кадровій службі коледжу НФаУ; 

 працівників та осіб, які навчаються в ІПКСФ НФаУ, передаються на 

зберігання кадровій службі ІПКСФ НФаУ; 

 осіб, які навчаються на підготовчих курсах НФаУ, передається на 

зберігання у навчальний відділ НФаУ; 

 аспірантів, докторантів, наукових магістрантів НФаУ передаються на 

зберігання у науково-дослідну частину НФаУ; 

 студентів НФаУ передаються на зберігання до деканатів відповідних 

факультетів НФаУ; 

 абітурієнтів НФаУ передаються на зберігання приймальній комісії 

НФаУ; 

 осіб, персональні дані яких обробляються під час здійснення 

господарської діяльності НФаУ, передаються на зберігання 

проректору з АГР НФаУ; 

 користувачів бібліотеки НФаУ передаються на зберігання директору 

бібліотеки НФаУ; 

 осіб, персональні дані яких обробляються в рамках роботи 

спеціалізованих вчених рад НФаУ передаються на зберігання вченим 

секретарям спеціалізованих вчених рад НФаУ. 

 заява про надання згоди на обробку та поширення персональних 

даних зберігається в Університеті протягом всього часу обробки 

персональних даних суб’єкта персональних даних; 

 при наданні згоди на обробку та поширення персональних даних 

суб’єкт персональних даних повідомляється про свої права, 

передбачені Законом України «Про захист персональних даних». 

 повідомлення суб’єкта персональних даних про права,  передбачені 

Законом України «Про захист персональних даних», здійснюється в 

письмовому вигляді під розписку, за формою, що наведена у Додатку 

2 до Положення і зберігається у порядку, визначеному п. п. 2.2.1.5 

Положення; 

 повідомлення суб’єкта персональних даних про включення його 

персональних даних до бази персональних даних, права, визначені 

Законом України «Про захист персональних даних», мету збору 

даних здійснюється під час вступу суб’єкта персональних даних у 

відносини з Університетом (під час укладення трудового договору, 

господарсько-правового, цивільно-правового договорів тощо). 
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3.1   відповідно до закону виключно для здійснення Університетом своїх 

повноважень, при цьому при визначенні даної правової підстави як 

підстави обробки даних суб’єкта персональних даних Університету 

зазначається конкретна норма нормативно-правового акту, що 

встановлює таку підставу.  

 У випадках здійснення обробки персональних даних у базах даних 

Університету на підставі закону Університету не потрібно 

отримувати згоду на обробку персональних даних від суб’єкта 

персональних даних. 

3.2   відповідно до правовідносин, які виникли до набрання чинності 

Законом України «Про захист персональних даних» № 2297 від 1 червня 

2010 р. 

4 Мета обробки персональних даних Університету сформульована в законах, 

інших нормативно-правових актах, що регулюють діяльність Університету, 

в даному Положенні та відповідає законодавству про захист персональних 

даних. 

4.1 У разі зміни визначеної мети обробки персональних даних суб'єктом 

персональних даних має бути надана згода на обробку його даних 

відповідно до зміненої мети. 

4.2 У разі зміни мети обробки персональних даних щодо конкретної бази 

даних вносяться зміни у дане Положення шляхом затвердження 

Положення у новій редакції.  

4.3 У разі зміни мети обробки персональних даних в базах персональних 

даних Університет зобов’язаний повідомити про це суб’єкта 

персональних даних протягом 10 днів з моменту зміни мети обробки 

персональних даних та отримати від нього згоду на обробку 

персональних даних відповідно до зміненої мети обробки. 

4.4 База персональних даних «Кадровий облік» 

4.1  В базі персональних даних «Кадровий облік» обробляються такі 

категорії обробки персональних даних:  

 загального характеру (П.І.П., фото, вік, стать, дата та місце 

народження, громадянство, місце реєстрації,  домашня адреса, 

паспортні дані, ІН, освіта, родинний стан, сімейний стан,  наявність 

дітей, склад сімї, науковий ступінь, вчене звання, військова служба, 

номер телефону, відомості про нагороди та посвідчення, посада, 

загальний, науковий, педагогічний, медичний, бібліотечний, 

музейний, науково-педагогічний стажі роботи, дані щодо підвищення 

кваліфікації, почесні звання, тарифікаційний розряд, посадові оклади, 

надбавка за вислугу років, надбавка за стаж наукової роботи, 

надбавка за почесне звання, надбавка за вчене звання та науковий 

ступінь, місячна заробітна плата, заробітна плата за рік, предмети, що 

викладаються та кількість годин, стажування, дані про сумісництво, 

наявність пільги, перебування на пенсії, наявність посвідчення водія, 
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П.І.П. дитини, П.І.П. чоловіка/дружини, дата народження дитини та 

інші дані, що не суперечать законодавству); 

 вразливі дані (стан здоров’я, дані листків непрацездатності, 

медичної довідки № 0-86у, довідки про попередній медичний огляд, 

довідки МСЕК, дані санітарної книжки дитини). 

4.2  Метою обробки персональних даних у базі персональних даних  

«Кадровий облік» є забезпечення реалізації трудових відносин, 

відносин у сфері управління людськими ресурсами, соціальної 

діяльності, охорони здоров’я, страхування, статистики, ведення архівної 

справи, адміністративно-правових відносин, підготовка документів у 

рамках вказаних відносин, а також внутрішніх документів Університету 

з питань реалізації визначених законодавством прав та обов’язків  

Університету у сфері таких відносин. 

4.3  Підставами обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Кадровий облік» є: 

 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 

 правовідносини які виникли до набрання чинності Закону України 

«Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI; 

 стаття 24 Кодексу законів про працю України. 

4.4  База персональний даних «Кадровий облік» у формі картотеки та в 

електронній формі знаходиться за такими адресами: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53; 

 61140, м. Харків, вул. Невського, 18; 

 61001, м. Харків, пл. Захисників України, 17. 

4.5 База персональних даних «Фінансово-бухгалтерський облік» 

4.5.1 В базі персональних даних «Фінансово-бухгалтерський облік» 

обробляються такі категорії обробки персональних даних:  

 загального характеру: (П.І.П., стать, номер телефону, дата та місце 

народження, країна, місце реєстрації, домашня адреса, паспортні дані, 

ІН, П.І.П. дитини, П.І.П. дружини, дата народження дитини, дата 

народження дружини, ІК дружини, табельний номер, посада, розряд, 

посадовий оклад, дата прийняття на роботу, стаж, дата зарахування, 

курс, група, спеціальність, форма навчання (денна, заочна, вечірня), 

строк навчання, вартість навчання, строк проживання, вартість 

проживання, номер гуртожитку та кімнати, номер контракту, дата 

укладення контракту, наявність пільги, категорія, вчена ступінь, 

звання, тарифна ставка з урахуванням підвищення, тарифікаційний 

список, педагогічне навантаження за рік, середня заробітна плата, 

доплати за науковий ступінь, вчене звання, за почесне звання, 

доплати та надбавки обов’язкового та стимулюючого характеру,  

премії та матеріальна допомога, місячна заробітна плата, заробітна 

плата за рік та інші дані, що не суперечать законодавству. 
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 вразливі дані: (номер і серія листка непрацездатності, дані довідки 

МСЕК). 

4.5.2 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних  

«Фінансово-бухгалтерський облік» є підготовка документів у рамках 

вказаних відносин, а також внутрішніх документів Університету з 

питань реалізації визначених законодавством прав та обов’язків 

Університету у сфері таких відносин. 

4.5.3 Підставами обробки персональних даних у базі персональних 

даних «Фінансово-бухгалтерський облік» є:  

 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних;  

 правовідносини, які виникли до набрання чинності Закону України 

«Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI. 

4.5.4 База персональних даних «Фінансово-бухгалтерський облік» у формі 

картотеки та в електронній формі знаходиться за такою адресою: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53. 

4.6 База персональних даних «Абітурієнти» 

4.6.1 В базі персональних даних «Абітурієнти» обробляються такі 

категорії обробки персональних даних:  

 загального характеру: (П.І.П., дата та місце народження, стать, 

адреса постійного проживання, паспортні дані, номер телефону 

(мобільний, домашній, робочий), адреса особистої електронної 

скриньки, назва навчального закладу,  наявність відзнаки за навчання, 

яку іноземну мову вивчав, приписне свідоцтво, результати 

зовнішнього незалежного оцінювання (ЗНО), номер та пін-код 

сертифікату ЗНО, номер та дата видачі документа про отриману 

освіту, середній бал атестату/диплому, підстава для позаконкурсного 

зарахування, наявність вищої освіти (бакалавр/спеціаліст/магістр), 

громадянство України, місце працевлаштування на момент вступу, 

відомості про батьків (П.І.Б., місце роботи, номери телефонів), 

наявність цільового направлення і інші дані, що не суперечать 

законодавству); 

 вразливі дані: (дані довідки за формою № 086-у). 

4.6.2 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних  

«Абітурієнти» є забезпечення реалізації відносин у сфері освіти, 

статистики, ведення архівної справи, підготовка документів у рамках 

вказаних відносин, а також внутрішніх документів Національного 

фармацевтичного університету з питань реалізації визначених 

законодавством прав та обов’язків  Національного фармацевтичного 

університету у сфері таких відносин у формі картотеки та в 

електронній формі. 

4.6.3 Підставами обробки персональних даних у базі персональних 

даних «Абітурієнти» є:  
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 згода суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 

 правовідносини, які виникли до набрання чинності Закону України 

«Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI. 

4.6.4 База персональний даних «Абітурієнти» у формі картотеки та в 

електронній формі знаходиться за такими адресами: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53; 

 61140, м. Харків, вул. Невського, 18; 

4.7 База персональних даних «Фізичні особи, які навчаються» 

4.7.1 В базі персональних даних «Фізичні особи, які навчаються» 

обробляються такі категорії обробки персональних даних:  

 загального характеру: (П.І.П., стать, дата та місце народження, 

адреса  постійного місця проживання, адреса тимчасового 

проживання на період навчання, громадянство, паспортні дані, 

інформація про сімейний стан, дані із свідоцтва (чи іншого 

документа) про народження, ідентифікаційний код, наявність 

страхового полісу, номер, термін дії та дата здійснення, місце 

реєстрації тимчасового проживання на території України, номер 

телефону (мобільний, домашній, робочий), адреса особистої 

електронної скриньки, відомості про батьків (П.І.Б., місце роботи, 

номери телефонів), інформація щодо навчальних закладів, які 

закінчила особа, атестат, додаток до нього, відомості про середню 

освіту, середній бал атестату/диплому, номер та дата видачі 

документа про отриману освіту, наявність вищої освіти 

(бакалавр/спеціаліст/магістр), наявність відзнаки за навчання, 

відомості про загальний, науковий, педагогічний, медичний, 

бібліотечний, музейний, науково-педагогічний стажі роботи особи, 

дані про підвищення кваліфікації особи, відомості з академічної 

довідки, якими мовами володіє особа, яку іноземну мову вивчала 

особа, дані з приписного свідоцтва,  дані зі свідоцтва про закінчення 

довузівської підготовки (підготовчого факультету), результати 

зовнішнього незалежного оцінювання (ЗНО), номер та пін-код 

сертифікату ЗНО, результати КРОК-1 та КРОК-2 (середній бал, дата 

складання тощо), наявність підстав для позаконкурсного зарахування, 

наявність пільг для вступу, місце працевлаштування на момент 

вступу, наявність цільового направлення, номер та інші відомості, що 

містяться у заліковій книжці та студентському квитку, дані з  

диплому та додатка до нього, дата вступу до навчального закладу, 

дата закінчення навчання, курс, група, форма навчання, оцінки з 

навчальних дисциплін, спеціальність, відомості щодо розподілу (у 

тому числі, що містяться у протоколах розподілу, звітах по розподілу, 

списках розподілу, звітах про доїзди до місця направлення, зокрема, 

місце направлення на роботу, пропозиція направлення на роботу, 

спрямування) і інші дані, що не суперечать законодавству ); 
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 вразливі дані: (відомості з медичної довідки за формою 86-у та інші 

медичні довідки про стан здоров’я особи, довідки про відсутність 

ВІЛ-інфекції). 

4.7.2 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Фізичні особи, які навчаються» є забезпечення реалізації відносин у 

сфері освіти, науки, культури, соціальної діяльності, підготовка 

документів у рамках вказаних відносин, а також внутрішніх 

документів Університету з питань реалізації визначених 

законодавством прав та обов’язків  Університету у сфері таких 

відносин. 

4.7.3 Підставами обробки персональних даних у базі персональних 

даних «Фізичні особи, які навчаються» є:  

 згода суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 

 правовідносини, які виникли до набрання чинності Закону України 

«Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI. 

4.7.4 База персональних даних «Особи, які навчаються» у формі 

картотеки та в електронній формі знаходиться за такими адресами: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53; 

 61140, м. Харків, вул. Невського, 18; 

 61001, м. Харків, пл. Захисників України, 17. 

4.8 База персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких 

обробляються під час здійснення господарської діяльності» 

4.8.1 В базі персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких 

обробляються під час здійснення господарської діяльності» 

обробляються такі категорії обробки персональних даних:  

 загального характеру: (П.І.П., ІПН, ІК, паспортні дані, дані свідоцтва 

про народження, місце народження, місце реєстрації, місце проживання, 

місце знаходження, номер телефону, номер контракту, дата укладення 

контракту, П.І.П. батьків, номер договору, дата укладення договору, місце 

навчання, пропущене заняття). 

4.8.2 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних  

«Фізичні особи, персональні дані яких обробляються під час 

здійснення господарської діяльності» є забезпечення реалізації 

відносин у сфері господарської діяльності, ведення архівної справи, 

адміністративно-правових відносин, відносин у сфері освітньої 

діяльності, підготовка документів у рамках вказаних відносин, а також 

внутрішніх документів Університету з питань реалізації визначених 

законодавством прав та обов’язків  Університету у сфері таких 

відносин. 

4.8.3 Підставами обробки персональних даних у базі персональних 

даних «Фізичні особи, персональні дані яких обробляються під час 

здійснення господарської діяльності» є:  
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 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 

 правовідносини, які виникли до набрання чинності Закону 

України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 

2297-VI. 

4.8.4 База персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких 

обробляються під час здійснення господарської діяльності»  у формі 

картотеки та в електронній формі знаходиться за такими адресами: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53; 

 61140, м. Харків, вул. Невського, 18; 

 61001, м. Харків, пл. Захисників України, 17. 

4.9 База персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких 

обробляються в рамках роботи спеціалізованих вчених рад» 

4.9.1 В базі персональних даних «Фізичні особи, персональні дані 

яких обробляються в рамках роботи спеціалізованих вчених 

рад» обробляються такі категорії обробки персональних 

даних:  

 загального характеру: (П.І.П., паспортні дані, місце основної 

роботи, науковий ступінь, шифр спеціальності, рік присвоєння, 

номер диплому, вчене звання, рік присвоєння, номер атестата, 

дані диплома, дані диплома кандидата наук та атестата доцента, 

дані про зміну прізвища, дані про трудову діяльність, дані про 

державні нагороди, відношення до військового обов’язку і 

військове звання, родинний стан, дані про складання 

кандидатських іспитів, дані про затвердження теми 

дисертаційної роботи, дані наказу про зарахування до 

аспірантури (докторантури), назва дисертації, відомості про 

організацію, у вченій раді якої відбувся захист, відомості про 

організацію, в якій було виконано дисертацію). 

 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Фізичні особи, персональні дані яких обробляються в рамках 

роботи спеціалізованих вчених рад» є забезпечення реалізації 

відносин у сфері освіти, науки, статистики, ведення архівної справи 

підготовка документів у рамках вказаних відносин, а також 

внутрішніх документів Університету з питань реалізації визначених 

законодавством прав та обов’язків  Університету у сфері таких 

відносин. 

 Підставами обробки персональних даних у базі персональних 

даних «Фізичні особи, персональні дані яких обробляються в рамках 

роботи спеціалізованих вчених рад» є:  

 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 
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 правовідносини які виникли до набрання чинності Закону 

України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 

2297-VI. 

4.9.2 База персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких 

обробляються в рамках роботи спеціалізованих вчених рад»  у формі 

картотеки та в електронній формі знаходиться за такою адресою: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53. 

 61140, м. Харків, вул. О. Невського, 18 

4.10 База персональних даних «Користувачі бібліотеки» 

4.10.1 В базі персональних даних «Користувачі бібліотеки» обробляються такі 

категорії обробки персональних даних:  

 загального характеру: (П.І.П., рік народження, адреса 

зареєстрованого місця проживання, номер телефону, місце 

роботи, посада, факультет, спеціальність, форма навчання, курс, 

група, номер залікової книжки, номер читацького квитка, 

особистий підпис). 

4.10.2 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Користувачі бібліотеки» є забезпечення відносин у сфері бібліотечної 

справи, освіти, культури, науки, статистики, ведення архівної справи, 

підготовка документів у рамках вказаних відносин, а також внутрішніх 

документів Університету з питань реалізації визначених законодавством 

прав та обов’язків  Університету у сфері таких відносин. 

4.10.3 Підставами обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Користувачі бібліотеки» є:  

 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 

 правовідносини які виникли до набрання чинності Закону України 

«Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI. 

4.10.4 База персональних даних «Користувачі бібліотеки» у формі 

картотеки та в електронній формі знаходиться за такою адресою: 

 61168, м. Харків, вул. Валентинівська, 4. 

4.11 База персональних даних «Пацієнти/здорові добровольці Клініко-

діагностичного центру НФаУ» 

4.11.1 В базі персональних даних  «Пацієнти/здорові добровольці Клініко-

діагностичного центру НФаУ» обробляються такі категорії обробки 

персональних даних: 

 загального характеру (П.І.П., дата народження, стать, вік, 

постійне місце проживання, місце роботи, спеціальність, 

посада); 

 вразливі дані (група крові, резус приналежність, діагноз при 

госпіталізації, найменування операції, методи знеболювання і 

післяопераційні ускладнення, діагноз клінічний, дані 

обстеження, результат лікування). 
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          Метою обробки персональних даних у базі персональних 

даних «Пацієнти/здорові добровольці Клініко-діагностичного центру 

НФаУ» є забезпечення реалізації відносин у сфері охорони здоров’я, 

ведення архівної справи, з метою підготовки документів у рамках 

вказаних відносин, а також внутрішніх документів Університету з 

питань реалізації визначених законодавством прав та обов’язків  

Університету у сфері таких відносин. 

 Підставами обробки персональних даних у базі персональних 

даних «Пацієнти/здорові добровольці Клініко-діагностичного центру 

НФаУ» є: 

 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних;  

 правовідносини, які виникли до набрання чинності Закону 

України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 

2297-VI. 

 База персональних даних «Пацієнти/здорові добровольці Клініко-

діагностичного центру НФаУ»  у формі картотеки та в електронній 

формі знаходиться за такою адресою:  

 61057, м. Харків, вул. Пушкінська, 27. 

4.12 Нові бази персональних даних Університету визначаються, 

створюються і реєструються в порядку, що передбачений чинним 

законодавством України в сфері захисту персональних даних. 

 

5 БАЗА ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ «КАДРОВИЙ ОБЛІК» 

 

1 В базі персональних даних «Кадровий облік» обробляються такі категорії 

обробки персональних даних:  

 загального характеру (П.І.П., фото, вік, стать, дата та місце 

народження, громадянство, місце реєстрації,  домашня адреса, 

паспортні дані, ІН, освіта, родинний стан, сімейний стан,  наявність 

дітей, склад сімї, науковий ступінь, вчене звання, військова служба, 

номер телефону, відомості про нагороди та посвідчення, посада, 

загальний, науковий, педагогічний, медичний, бібліотечний, 

музейний, науково-педагогічний стажі роботи, дані щодо підвищення 

кваліфікації, почесні звання, тарифікаційний розряд, посадові оклади, 

надбавка за вислугу років, надбавка за стаж наукової роботи, 

надбавка за почесне звання, надбавка за вчене звання та науковий 

ступінь, місячна заробітна плата, заробітна плата за рік, предмети, що 

викладаються та кількість годин, стажування, дані про сумісництво, 

наявність пільги, перебування на пенсії, наявність посвідчення водія, 

П.І.П. дитини, П.І.П. чоловіка/дружини, дата народження дитини та 

інші дані, що не суперечать законодавству); 
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 вразливі дані (стан здоров’я, дані листків непрацездатності, 

медичної довідки № 0-86у, довідки про попередній медичний огляд, 

довідки МСЕК, дані санітарної книжки дитини). 

 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних  

«Кадровий облік» є забезпечення реалізації трудових відносин, відносин у 

сфері управління людськими ресурсами, соціальної діяльності, охорони 

здоров’я, страхування, статистики, ведення архівної справи, 

адміністративно-правових відносин, підготовка документів у рамках 

вказаних відносин, а також внутрішніх документів Університету з питань 

реалізації визначених законодавством прав та обов’язків  Університету у 

сфері таких відносин. 

 Підставами обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Кадровий облік» є: 

 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 

 правовідносини які виникли до набрання чинності Закону України 

«Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI; 

 стаття 24 Кодексу законів про працю України. 

 База персональний даних «Кадровий облік» у формі картотеки та в 

електронній формі знаходиться за такими адресами: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53; 

 61140, м. Харків, вул. Невського, 18; 

 61001, м. Харків, пл. Захисників України, 17. 

 База персональних даних «Фінансово-бухгалтерський облік» 

 В базі персональних даних «Фінансово-бухгалтерський облік» 

обробляються такі категорії обробки персональних даних:  

 загального характеру: (П.І.П., стать, номер телефону, дата та місце 

народження, країна, місце реєстрації, домашня адреса, паспортні дані, 

ІН, П.І.П. дитини, П.І.П. дружини, дата народження дитини, дата 

народження дружини, ІК дружини, табельний номер, посада, розряд, 

посадовий оклад, дата прийняття на роботу, стаж, дата зарахування, 

курс, група, спеціальність, форма навчання (денна, заочна, вечірня), 

строк навчання, вартість навчання, строк проживання, вартість 

проживання, номер гуртожитку та кімнати, номер контракту, дата 

укладення контракту, наявність пільги, категорія, вчена ступінь, 

звання, тарифна ставка з урахуванням підвищення, тарифікаційний 

список, педагогічне навантаження за рік, середня заробітна плата, 

доплати за науковий ступінь, вчене звання, за почесне звання, 

доплати та надбавки обов’язкового та стимулюючого характеру,  

премії та матеріальна допомога, місячна заробітна плата, заробітна 

плата за рік та інші дані, що не суперечать законодавству. 

 вразливі дані: (номер і серія листка непрацездатності, дані довідки 

МСЕК). 
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 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних  

«Фінансово-бухгалтерський облік» є підготовка документів у рамках 

вказаних відносин, а також внутрішніх документів Університету з 

питань реалізації визначених законодавством прав та обов’язків 

Університету у сфері таких відносин. 

 Підставами обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Фінансово-бухгалтерський облік» є:  

 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних;  

 правовідносини, які виникли до набрання чинності Закону України 

«Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI. 

 База персональних даних «Фінансово-бухгалтерський облік» у формі 

картотеки та в електронній формі знаходиться за такою адресою: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53. 

 База персональних даних «Абітурієнти» 

 В базі персональних даних «Абітурієнти» обробляються такі категорії 

обробки персональних даних:  

 загального характеру: (П.І.П., дата та місце народження, стать, 

адреса постійного проживання, паспортні дані, номер телефону 

(мобільний, домашній, робочий), адреса особистої електронної 

скриньки, назва навчального закладу,  наявність відзнаки за навчання, 

яку іноземну мову вивчав, приписне свідоцтво, результати 

зовнішнього незалежного оцінювання (ЗНО), номер та пін-код 

сертифікату ЗНО, номер та дата видачі документа про отриману 

освіту, середній бал атестату/диплому, підстава для позаконкурсного 

зарахування, наявність вищої освіти (бакалавр/спеціаліст/магістр), 

громадянство України, місце працевлаштування на момент вступу, 

відомості про батьків (П.І.Б., місце роботи, номери телефонів), 

наявність цільового направлення і інші дані, що не суперечать 

законодавству); 

 вразливі дані: (дані довідки за формою № 086-у). 

 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних  

«Абітурієнти» є забезпечення реалізації відносин у сфері освіти, 

статистики, ведення архівної справи, підготовка документів у рамках 

вказаних відносин, а також внутрішніх документів Національного 

фармацевтичного університету з питань реалізації визначених 

законодавством прав та обов’язків  Національного фармацевтичного 

університету у сфері таких відносин у формі картотеки та в 

електронній формі. 

 Підставами обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Абітурієнти» є:  

 згода суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 
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 правовідносини, які виникли до набрання чинності Закону України 

«Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI. 

 База персональний даних «Абітурієнти» у формі картотеки та в 

електронній формі знаходиться за такими адресами: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53; 

 61140, м. Харків, вул. Невського, 18; 

 База персональних даних «Фізичні особи, які навчаються» 

 В базі персональних даних «Фізичні особи, які навчаються» 

обробляються такі категорії обробки персональних даних:  

 загального характеру: (П.І.П., стать, дата та місце народження, 

адреса  постійного місця проживання, адреса тимчасового 

проживання на період навчання, громадянство, паспортні дані, 

інформація про сімейний стан, дані із свідоцтва (чи іншого 

документа) про народження, ідентифікаційний код, наявність 

страхового полісу, номер, термін дії та дата здійснення, місце 

реєстрації тимчасового проживання на території України, номер 

телефону (мобільний, домашній, робочий), адреса особистої 

електронної скриньки, відомості про батьків (П.І.Б., місце роботи, 

номери телефонів), інформація щодо навчальних закладів, які 

закінчила особа, атестат, додаток до нього, відомості про середню 

освіту, середній бал атестату/диплому, номер та дата видачі 

документа про отриману освіту, наявність вищої освіти 

(бакалавр/спеціаліст/магістр), наявність відзнаки за навчання, 

відомості про загальний, науковий, педагогічний, медичний, 

бібліотечний, музейний, науково-педагогічний стажі роботи особи, 

дані про підвищення кваліфікації особи, відомості з академічної 

довідки, якими мовами володіє особа, яку іноземну мову вивчала 

особа, дані з приписного свідоцтва,  дані зі свідоцтва про закінчення 

довузівської підготовки (підготовчого факультету), результати 

зовнішнього незалежного оцінювання (ЗНО), номер та пін-код 

сертифікату ЗНО, результати КРОК-1 та КРОК-2 (середній бал, дата 

складання тощо), наявність підстав для позаконкурсного зарахування, 

наявність пільг для вступу, місце працевлаштування на момент 

вступу, наявність цільового направлення, номер та інші відомості, що 

містяться у заліковій книжці та студентському квитку, дані з  

диплому та додатка до нього, дата вступу до навчального закладу, 

дата закінчення навчання, курс, група, форма навчання, оцінки з 

навчальних дисциплін, спеціальність, відомості щодо розподілу (у 

тому числі, що містяться у протоколах розподілу, звітах по розподілу, 

списках розподілу, звітах про доїзди до місця направлення, зокрема, 

місце направлення на роботу, пропозиція направлення на роботу, 

спрямування) і інші дані, що не суперечать законодавству ); 
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 вразливі дані: (відомості з медичної довідки за формою 86-у та інші 

медичні довідки про стан здоров’я особи, довідки про відсутність 

ВІЛ-інфекції). 

 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Фізичні особи, які навчаються» є забезпечення реалізації відносин у 

сфері освіти, науки, культури, соціальної діяльності, підготовка 

документів у рамках вказаних відносин, а також внутрішніх 

документів Університету з питань реалізації визначених 

законодавством прав та обов’язків  Університету у сфері таких 

відносин. 

 Підставами обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Фізичні особи, які навчаються» є:  

 згода суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 

 правовідносини, які виникли до набрання чинності Закону України 

«Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI. 

 База персональних даних «Особи, які навчаються» у формі картотеки 

та в електронній формі знаходиться за такими адресами: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53; 

 61140, м. Харків, вул. Невського, 18; 

 61001, м. Харків, пл. Захисників України, 17. 

 База персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких 

обробляються під час здійснення господарської діяльності» 

 В базі персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких 

обробляються під час здійснення господарської діяльності» 

обробляються такі категорії обробки персональних даних:  

 загального характеру: (П.І.П., ІПН, ІК, паспортні дані, дані свідоцтва 

про народження, місце народження, місце реєстрації, місце проживання, 

місце знаходження, номер телефону, номер контракту, дата укладення 

контракту, П.І.П. батьків, номер договору, дата укладення договору, місце 

навчання, пропущене заняття). 

 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних  

«Фізичні особи, персональні дані яких обробляються під час 

здійснення господарської діяльності» є забезпечення реалізації 

відносин у сфері господарської діяльності, ведення архівної справи, 

адміністративно-правових відносин, відносин у сфері освітньої 

діяльності, підготовка документів у рамках вказаних відносин, а також 

внутрішніх документів Університету з питань реалізації визначених 

законодавством прав та обов’язків  Університету у сфері таких 

відносин. 

 Підставами обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Фізичні особи, персональні дані яких обробляються під час 

здійснення господарської діяльності» є:  



ПОЛ «Положення про порядок обробки та захист 

персональних даних НФаУ»      ПОЛ А 3.3.1-22-109 

 

 

СУЯ НФаУ               Редакція 01           Дата введення: 30.12.2016                  Стор. 20 з 34 

 

 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 

 правовідносини, які виникли до набрання чинності Закону 

України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 

2297-VI. 

 База персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких 

обробляються під час здійснення господарської діяльності»  у формі 

картотеки та в електронній формі знаходиться за такими адресами: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53; 

 61140, м. Харків, вул. Невського, 18; 

 61001, м. Харків, пл. Захисників України, 17. 

 База персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких 

обробляються в рамках роботи спеціалізованих вчених рад» 

 В базі персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких 

обробляються в рамках роботи спеціалізованих вчених рад» 

обробляються такі категорії обробки персональних даних:  

 загального характеру: (П.І.П., паспортні дані, місце основної 

роботи, науковий ступінь, шифр спеціальності, рік присвоєння, 

номер диплому, вчене звання, рік присвоєння, номер атестата, 

дані диплома, дані диплома кандидата наук та атестата доцента, 

дані про зміну прізвища, дані про трудову діяльність, дані про 

державні нагороди, відношення до військового обов’язку і 

військове звання, родинний стан, дані про складання 

кандидатських іспитів, дані про затвердження теми 

дисертаційної роботи, дані наказу про зарахування до 

аспірантури (докторантури), назва дисертації, відомості про 

організацію, у вченій раді якої відбувся захист, відомості про 

організацію, в якій було виконано дисертацію). 

 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Фізичні особи, персональні дані яких обробляються в рамках 

роботи спеціалізованих вчених рад» є забезпечення реалізації 

відносин у сфері освіти, науки, статистики, ведення архівної справи 

підготовка документів у рамках вказаних відносин, а також 

внутрішніх документів Університету з питань реалізації визначених 

законодавством прав та обов’язків  Університету у сфері таких 

відносин. 

 Підставами обробки персональних даних у базі персональних 

даних «Фізичні особи, персональні дані яких обробляються в рамках 

роботи спеціалізованих вчених рад» є:  

 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 
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 правовідносини які виникли до набрання чинності Закону 

України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 

2297-VI. 

 База персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких 

обробляються в рамках роботи спеціалізованих вчених рад»  у формі 

картотеки та в електронній формі знаходиться за такою адресою: 

 61002, м. Харків, вул. Пушкінська, 53. 

 61140, м. Харків, вул. О. Невського, 18 

 База персональних даних «Користувачі бібліотеки» 

 В базі персональних даних «Користувачі бібліотеки» обробляються такі 

категорії обробки персональних даних:  

 загального характеру: (П.І.П., рік народження, адреса 

зареєстрованого місця проживання, номер телефону, місце 

роботи, посада, факультет, спеціальність, форма навчання, курс, 

група, номер залікової книжки, номер читацького квитка, 

особистий підпис). 

 Метою обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Користувачі бібліотеки» є забезпечення відносин у сфері бібліотечної 

справи, освіти, культури, науки, статистики, ведення архівної справи, 

підготовка документів у рамках вказаних відносин, а також внутрішніх 

документів Університету з питань реалізації визначених законодавством 

прав та обов’язків  Університету у сфері таких відносин. 

 Підставами обробки персональних даних у базі персональних даних 

«Користувачі бібліотеки» є:  

 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних; 

 правовідносини які виникли до набрання чинності Закону України 

«Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI. 

 База персональних даних «Користувачі бібліотеки» у формі картотеки 

та в електронній формі знаходиться за такою адресою: 

 61168, м. Харків, вул. Валентинівська, 4. 

 База персональних даних «Пацієнти/здорові добровольці Клініко-

діагностичного центру НФаУ» 

 В базі персональних даних  «Пацієнти/здорові добровольці Клініко-

діагностичного центру НФаУ» обробляються такі категорії обробки 

персональних даних: 

 загального характеру (П.І.П., дата народження, стать, вік, 

постійне місце проживання, місце роботи, спеціальність, 

посада); 

 вразливі дані (група крові, резус приналежність, діагноз при 

госпіталізації, найменування операції, методи знеболювання і 

післяопераційні ускладнення, діагноз клінічний, дані 

обстеження, результат лікування). 
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          Метою обробки персональних даних у базі персональних 

даних «Пацієнти/здорові добровольці Клініко-діагностичного центру 

НФаУ» є забезпечення реалізації відносин у сфері охорони здоров’я, 

ведення архівної справи, з метою підготовки документів у рамках 

вказаних відносин, а також внутрішніх документів Університету з 

питань реалізації визначених законодавством прав та обов’язків  

Університету у сфері таких відносин. 

 Підставами обробки персональних даних у базі персональних 

даних «Пацієнти/здорові добровольці Клініко-діагностичного центру 

НФаУ» є: 

 згода  суб’єкта персональних даних на обробку та поширення 

персональних даних;  

 правовідносини, які виникли до набрання чинності Закону 

України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 

2297-VI. 

 База персональних даних «Пацієнти/здорові добровольці Клініко-

діагностичного центру НФаУ»  у формі картотеки та в електронній 

формі знаходиться за такою адресою:  

 61057, м. Харків, вул. Пушкінська, 27. 

 Нові бази персональних даних Університету визначаються, створюються і 

реєструються в порядку, що передбачений чинним законодавством 

України в сфері захисту персональних даних. 

  

 

3 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ БАЗ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ 

Державна реєстрація бази персональних даних здійснюється відповідно 

до Закону України «Про захист персональних даних». 

 

4 ЗАГАЛЬНИЙ ПОРЯДОК ОБРОБКИ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ В 

БАЗАХ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ УНІВЕРСИТЕТУ 

 

1 Персональні бази даних, володільцем яких є Університет обробляються за 

такими принципами:   

 принципом законності: персональні дані повинні оброблятись лише на 

законних підставах;  

 принципом сумісності: персональні дані повинні отримуватись із 

конкретними законними цілями та оброблятися відповідно до них;  

 принципом адекватності і ненадлишковості: персональні дані повинні 

бути адекватними, ненадлишковими, відповідати цілям обробки;  

 принципом точності: персональні дані повинні бути точними та 

актуальними;  

 принципом строковості зберігання: персональні дані не повинні 

зберігатися довше, ніж це необхідно;  
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 принципом дотримання прав фізичної особи: персональні данні 

повинні оброблятись з дотриманням прав суб’єкта персональних 

даних, включаючи право на доступ до даних;  

 принципом захищеності: персональні дані повинні оброблятись з 

дотриманням вимог щодо захисту даних;  

 принципом транскордонної захищеності: персональні дані не повинні 

передаватись іноземним суб'єктам відносин, пов'язаних із 

персональними даними, без належного захисту.   

2 Університет має право використовувати персональні дані, що містяться у 

його базах даних, в історичних, статистичних чи наукових цілях лише в 

знеособленому вигляді. 

3 Забороняється обробка персональних даних про расове або етнічне 

походження, політичні, релігійні або світоглядні переконання, членство в 

політичних партіях та професійних спілках, а також даних, що стосуються 

здоров'я чи статевого життя.  

 Норми п. 4.2 Положення не застосовується, якщо обробка персональних 

даних:  

 здійснюється за умови надання суб'єктом персональних даних 

однозначної згоди на обробку таких даних;  

 необхідна для здійснення прав та виконання обов'язків у сфері 

трудових правовідносин відповідно до закону;  

 необхідна для захисту інтересів суб'єкта персональних даних 

або іншої особи у разі недієздатності або обмеження 

цивільної дієздатності суб'єкта персональних даних;  

 необхідна для обґрунтування, задоволення або захисту 

правової вимоги; стосується обвинувачень у вчиненні 

злочинів, вироків суду, здійснення державним органом 

повноважень, визначених законом, щодо виконання завдань 

оперативно-розшукової чи контррозвідувальної діяльності, 

боротьби з тероризмом;  

 стосується даних, які були оприлюднені суб'єктом 

персональних даних. 

4 Обов'язки Університету в сфері обробки та захисту персональних даних 

 здійснювати обробку персональних даних виключно з метою 

забезпечення дотримання законів та інших нормативних 

правових актів; 

 керуватися Конституцією України, Кодексом законів про 

працю та іншими законами України при визначенні обсягу і 

змісту, мети обробки персональних даних; 

 отримувати усі персональні дані у суб'єкта персональних 

даних. Якщо персональні дані про суб’єкта персональних 

даних можливо одержати тільки в третьої сторони, то 
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суб'єкта персональних даних необхідно повідомляти 

заздалегідь і отримати від нього письмову згоду на це; 

 забезпечувати захист персональних даних суб'єкта від їхнього 

неправомірного використання або втрати.  

5 Права суб'єкта персональних даних:  

 вимагати виключення або виправлення невірних або неповних 

персональних даних; 

 на вільний безкоштовний доступ до своїх персональних даних, 

включаючи право на отримання копій будь-якого запису, який 

містить його персональні дані; 

 знати про місцезнаходження бази персональних даних, яка містить 

його персональні дані, її призначення та найменування, 

місцезнаходження та/або місце проживання (перебування) володільця 

чи розпорядника цієї бази; 

 отримувати інформацію про умови надання доступу до персональних 

даних, зокрема інформацію про третіх осіб, яким передаються його 

персональні дані, що містяться у відповідній базі персональних 

даних; 

 отримувати не пізніш як за тридцять календарних днів з дня 

надходження запиту, крім випадків, передбачених законом, відповідь 

про те, чи зберігаються його персональні дані у відповідній базі 

персональних даних, а також отримувати зміст його персональних 

даних, які зберігаються; 

 застосовувати засоби правового захисту в разі порушення 

законодавства про захист персональних даних. 

 Особою, відповідальною в Університеті за обробку персональних 

даних у відповідності до чинного законодавства та за захист 

персональних даних, є відповідальна особа Університету. 

 Відповідальна особа Університету призначається наказом ректора 

Університету. 

 Відповідальна особа Університету організовує роботу, пов'язану із 

обробкою та захистом персональних даних при їх обробці, відповідно до 

закону. 

 Обов’язки відповідальної особи Університеті щодо організації роботи, 

пов'язаної із обробкою та захистом персональних даних при їх обробці 

зазначаються цьому Положенні та в посадовій інструкції. 

 Відповідальна особа Університету зобов’язана:  

 знати законодавство України в сфері захисту персональних даних;  

 забезпечити виконання працівниками Університету вимог 

законодавства України в сфері захисту персональних даних та 

внутрішніх документів, що регулюють діяльність Університету щодо 

обробки і захисту персональних даних у базах персональних даних 

Університету;  
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 розробити порядок (процедуру) внутрішнього контролю за 

дотриманням вимог законодавства України в сфері захисту 

персональних та внутрішніх документів, що регулюють діяльність 

Університету щодо обробки і захисту персональних даних у базах 

персональних даних;  

 повідомляти керівництво Університету про факти порушень 

працівниками Університету вимог законодавства України в сфері 

захисту персональних даних та внутрішніх документів, що 

регулюють діяльність Університету щодо обробки і захисту 

персональних даних у базах персональних даних, у термін не пізніше 

одного робочого дня з моменту виявлення таких порушень;  

 забезпечити зберігання документів, що підтверджують надання 

суб’єктом персональних даних згоди на обробку своїх персональних 

даних та розписки про повідомлення вказаного суб’єкта про його 

права. 

 З метою виконання своїх обов’язків відповідальна особа Університету 

має право: 

 отримувати від працівників Університету необхідні документи, у 

тому числі накази й інші розпорядчі документи, видані ректором 

Університету, пов’язані із обробкою персональних даних;  

 доступу до всіх приміщень, документів Університету;  

 брати участь в обговоренні виконуваних ним обов’язків організації 

роботи, пов'язаної із захистом персональних даних при їх обробці;  

 вносити на розгляд ректору Університету  пропозиції щодо 

покращення діяльності Університету та вдосконалення методів 

роботи, подавати зауваження щодо діяльності Університету та 

варіанти усунення виявлених недоліків у процесі обробки 

персональних даних;  

 здійснювати взаємодію з іншими працівниками Університету при 

виконанні своїх обов’язків з організації роботи, пов'язаної із захистом 

персональних даних при їх обробці;  

 одержувати від працівників Університету незалежно від займаних 

ними посад пояснення з питань здійснення обробки персональних 

даних;  

 підписувати та візувати документи в межах своєї компетенції. 

 До обробки персональних даних: суб'єкта можуть мати доступ 

співробітники структурних підрозділів відповідно до місцезнаходження 

баз персональних даних: 

«Кадровий облік» – співробітники відділу кадрів НФаУ ІПКСФ, коледжу 

НФаУ, адміністративної автоматизованої системи управління університетом 

ВУЗом,   

«Фінансово-бухгалтерський облік»,  

«Абітурієнти»,  
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«Фізичні особи, які навчаються»,  

«Фізичні особи, персональні дані яких обробляються під час здійснення 

господарської діяльності»,  

«Фізичні особи, персональні дані яких обробляються в рамках роботи 

спеціалізованих вчених рад»,  

«Користувачі бібліотеки»,  

«Пацієнти/здорові добровольці Клініко-діагностичного центру НФаУ». 

 Університет впроваджує систему управління персональними даними, 

управління якими здійснюється відповідно до умов даного 

Положення. 

 Університет вживає превентивних дій для захисту забезпечення 

належного функціонування системи управління персональними 

даними у базах персональних даних шляхом:  

 виявлення невідповідностей та їхніх причин;  

 визначення ризиків;  

  визначення та виконання необхідних превентивних заходів.  

 

 У разі виявлення потенційних невідповідностей у системі управління 

персональними даними Університет організовує процедуру для 

розгляду кожної невідповідності і на основі оцінки ризиків з метою 

усунення причин невідповідності та зниження рівня невідповідності.  

 

 

5. ЗБИРАННЯ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ 
 

 При зборі персональних даних Університет в особі працівника, що 

безпосередньо здійснює обробку персональних даних повинен:  

 отримати згоду у суб’єкта персональних даних на обробку його 

персональних даних; 

 проінформувати суб’єкта персональних даних про мету обробки 

персональних даних;  

 надати суб’єкту інформацію про місцезнаходження володільця бази 

персональних даних, його контактні дані;  

 проінформувати суб’єкта персональних даних про його право 

відмовитися чи внести застереження щодо обробки персональних даних; 

 забезпечити суб’єкту персональних даних право на отримання доступу до 

його даних, а також на виправлення недостовірної інформації, що 

стосується його персональних даних; 

 у випадку, якщо мета збору передбачає передачу персональних даних 

третім особам, проінформувати суб’єкта персональних даних про 

можливість такої передачі, вказавши цих третіх осіб чи категорії таких 

осіб.  
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 У випадку, якщо персональні дані про суб'єкта персональних даних 

включаються на інших підставах, ніж на підставі його згоди, 

відповідальна особа Університету повинна організувати повідомлення 

суб’єкта персональних даних протягом десяти робочих днів з дня 

включення його персональних даних до бази персональних даних 

Університету повідомляється про його права, визначені Законом України 

«Про захист персональних даних», мету збору даних.  

 Указане в п. 5.2 Положення повідомлення не здійснюється, якщо 

персональні дані збираються із загальнодоступних джерел.  

 

6 ЗБЕРІГАННЯ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ 

 

 Зібрані персональні дані суб’єктів персональних даних Університет 

зберігає у порядку, визначеному цим Положенням та чинним 

законодавством України. 

 Персональні дані не повинні зберігатися довше, ніж це необхідно для 

мети, для якої такі дані зберігаються, але у будь-якому разі не довше 

строку зберігання даних, визначеного згодою суб'єкта персональних 

даних на обробку цих даних. 

 Строк зберігання персональних даних, що містяться у документації 

Університету визначається строком зберігання такої документації у 

архівах Університету. 

 Режим безпечної обробки персональних даних знімається у випадках 

знеособлювання, якщо інше не визначено законом. 

 

 

7 ПОШИРЕННЯ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ І ДОСТУП ДО 

ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ УНІВЕРСИТЕТУ 

 

 Поширення персональних даних суб’єкта персональних даних 

здійснюється тільки за його згодою/згодою його законного представника. 

 Поширення персональних даних без згоди суб'єкта персональних даних/ 

його законного представника дозволяється у випадках, визначених 

законом, і лише в інтересах національної безпеки, економічного добробуту 

та прав людини. 

 Умови поширення та порядок доступу третіх осіб до персональних даних 

суб’єкта персональних даних визначається даним Положенням та чинним 

законодавством України. 

 Порядок доступу до персональних даних третіх осіб визначається умовами 

згоди суб'єкта персональних даних, наданої Університету на обробку цих 

даних, або відповідно до вимог закону.  
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 Доступ до персональних даних третій особі надається тільки у випадку, 

якщо зазначена особа бере на себе зобов'язання щодо забезпечення 

виконання вимог Закону України «Про захист персональних даних».  

 Отримання інформації про персональні дані суб’єктів персональних даних 

із баз персональних даних Університету третіми особами здійснюється у 

такому порядку: 

 суб'єкт відносин, пов'язаний з персональними даними, подає запит 

відповідальній особі Університету щодо отримання доступу до 

персональних даних; 

 У запиті зазначаються:  

 прізвище, ім'я та по батькові, місце проживання (місце перебування) і 

реквізити документа, що посвідчує фізичну особу, яка подає запит 

(для фізичної особи - заявника);  

 найменування, місцезнаходження юридичної особи, яка подає запит, 

посада, прізвище, ім'я та по батькові особи, яка засвідчує запит; 

підтвердження того, що зміст запиту відповідає повноваженням 

юридичної особи (для юридичної особи - заявника);  

 прізвище, ім'я та по батькові, а також інші відомості, що дають змогу 

ідентифікувати фізичну особу, стосовно якої робиться запит;  

 відомості про базу персональних даних, стосовно якої подається 

запит, чи відомості про володільця чи розпорядника цієї бази;  

 перелік персональних даних, що запитуються;  

 мета запиту.  

 Протягом  десяти робочих днів з дня надходження запиту 

відповідальна особа Університету доводить до відома особи, яка подає 

запит, що запит буде задоволено або відповідні персональні дані не 

підлягають наданню, із зазначенням підстави, визначеної у 

відповідному нормативно-правовому акті.  

 Відповідальна особа Університету може відстрочити доступ до 

персональних даних/отримання інформації про персональні дані 

суб’єктів персональних даних. При цьому відстрочення доступу 

суб'єкта персональних даних до своїх персональних даних не 

допускається.  

 Відстрочення доступу третіх осіб до персональних даних /отримання 

інформації про персональні дані допускається у разі, якщо необхідні 

дані не можуть бути надані протягом тридцяти календарних днів з дня 

надходження запиту. При цьому загальний термін вирішення питань, 

порушених у запиті, не може перевищувати сорока п'яти календарних 

днів.  

 Повідомлення про відстрочення доводиться до відома третьої особи, 

яка подала запит, у письмовій формі з роз'ясненням порядку 

оскарження такого рішення.  

 У повідомленні про відстрочення зазначаються:  
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 прізвище, ім'я та по батькові посадової особи;  

 дата відправлення повідомлення;  

 причина відстрочення;  

 строк, протягом якого буде задоволене запит.  

 Якщо доступ до персональних даних/ отримання інформації про 

персональні дані заборонено згідно із законом або оговорений у згоді 

суб’єкта персональних даних відповідальна особа Університету 

відмовляє третім особам у доступі до персональних даних. 

 У повідомленні про відмову зазначаються:  

 прізвище, ім'я, по батькові посадової особи, яка відмовляє у доступі;  

 дата відправлення повідомлення;  

 причина відмови. 

 Запит задовольняється протягом тридцяти календарних днів з дня його 

надходження, якщо інше не передбачено законом.  

 Суб'єкт персональних даних має право на одержання будь-яких відомостей 

про себе у будь-якого суб'єкта відносин, пов'язаних з персональними 

даними, без зазначення мети запиту, крім випадків, установлених законом. 

 Університет може встановити режим платного доступу третіх осіб до 

персональних даних/ отримання інформації про персональні дані, що 

містяться у базах персональних даних Університету. Оплаті підлягає 

робота, пов'язана з обробкою персональних даних, а також робота з 

консультування та організації доступу до відповідних даних. 

 Доступ суб'єкта персональних даних до даних про себе здійснюється 

безоплатно.  

 Органи державної влади та органи місцевого самоврядування мають право 

на безперешкодний і безоплатний доступ до персональних даних 

відповідно до їх повноважень. 

  Щодо транскордонної передачі персональних даних 

 Передача персональних даних іноземним суб'єктам відносин, пов'язаних із 

персональними даними, здійснюється лише за умов забезпечення 

належного захисту персональних даних, за наявності відповідного дозволу 

відповідальної особи Університет та у випадках, встановлених законом або 

міжнародним договором України, у порядку, встановленому 

законодавством. При цьому персональні дані не можуть поширюватися з 

іншою метою, ніж та, з якою вони були зібрані. 

 У випадку отримання запиту від іноземного суб’єкта про надання 

інформації про персональні дані фізичної особи, які містяться у базах 

персональних даних Університету, працівник Університету подає запит 

відповідальній особі Університету у порядку, визначеному цим 

Положенням. 

 Відповідальна особа Університету перевіряє наявність згоди на обробку та 

поширення персональних даних фізичної особи, персональні дані якої 

запитуються, наявність виключень у згоді щодо сфер поширення таких 
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даних та щодо осіб, яким такі дані можуть бути поширені, перевіряє мету 

обробки даних іноземним суб’єктом, обсяг даних, що запитуються, їх 

склад на відповідність принципам адекватності та ненадлишковості, 

транскордонної захищеності. 

 У випадку, якщо суб’єкт персональних даних надав згоду на поширення 

його даних, та якщо мета, для якої запитуються дані, відповідає меті 

обробки персональних даних в базах персональних даних Університету, 

обсяг і склад персональних даних відповідає принципу адекватності та не 

надлишковості, передача таких даних є правомірною відповідно до 

чинного законодавства України, іноземний суб’єкт гарантує захист 

персональних даних відповідальна особа Університету надає згоду на 

передачу таких даних іноземному суб’єкту з дотриманням принципу 

транскордонної захищеності. 

 У випадку, якщо суб’єкт персональних даних не надав згоди на поширення 

його персональних даних третім особам, відповідальна особа Університету 

надає запит такому суб’єкту персональних даних на надання згоди на 

поширення даних, у разі фактичної можливості здійснити такий запит. У 

випадку фізичної неможливості отримати згоду від суб’єкта персональних 

даних відповідальна особа Університету відмовляє у поширенні 

персональних даних суб’єкта персональних даних, що знаходяться у базах 

персональних даних Університету, крім випадків указаних в Законі 

України «Про захист персональних даних» та чинних міжнародних 

договорів, згода на обов’язковість яких надана Верховною Радою України. 

 Про передачу персональних даних третій особі Університет протягом 

десяти робочих днів повідомляє суб'єкта персональних даних, якщо цього 

вимагають умови його згоди або інше не передбачено законом.  

 Повідомлення, зазначені у п. 7.12 Положення, не здійснюються у разі:  

 якщо суб’єкт персональних даних надав згоду на обробку та 

поширення його персональних даних  відповідно до додатку 1 до 

Положення; 

 передачі персональних даних за запитами при виконанні завдань 

оперативно-розшукової чи контррозвідувальної діяльності, боротьби 

з тероризмом;  

 здійснення обробки персональних даних в історичних, статистичних 

чи наукових цілях. 

 

 

8 ЗНИЩЕННЯ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ 

 

 Персональні дані в базах персональних даних Університету підлягають 

знищенню у разі:  

 закінчення строку зберігання даних, визначеного згодою суб'єкта 

персональних даних на обробку цих даних або законом;  
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 припинення правовідносин між суб'єктом персональних даних та 

володільцем чи розпорядником бази, якщо інше не передбачено 

законом;  

 набрання законної сили рішенням суду щодо вилучення даних про 

фізичну особу з бази персональних даних. 

 Про знищення персональних даних Університет протягом десяти робочих 

днів повідомляє суб'єкта персональних даних/його законного 

представника, а також суб'єктів відносин, пов'язаних із персональними 

даними, яким ці дані було передано. 

 

 

9 ЗАХИСТ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ 

 

 Університет визначає умови для захисту персональних даних залежно від 

конкретних реальних загроз, природи персональних даних, які 

обробляються, технології обробки інформації та типу інформаційної 

системи, у рамках якої обробляються персональні дані. 

 Для внутрішнього захисту персональних даних суб'єктів персональних 

даних в Університеті визначений склад працівників, які мають право 

доступу до персональних даних; проводиться виховна та роз'яснювальна 

робота із працівниками Університету для попередження втрати цінних 

відомостей при роботі з документами, що містять персональні дані; 

захищається електронні бази даних або комп’ютери, що містять 

персональні дані паролем, картотеки, що містять персональні дані, 

знаходяться у місцях, що не є прямо доступними; упорядкований порядок 

прийому, обліку і контролю документообігу, наявний пропускний режим, 

ведеться облік і порядок видачі посвідчень, наявні технічні засоби 

охорони, сигналізації, здійснюється охорона території, будівель, 

приміщень, транспортних засобів.  

 

10 ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ У СФЕРІ ЗАХИСТУ ПЕРСОНАЛЬНИХ 

ДАНИХ 

 

 Усі особи зазначені в цьому Положення, пов'язані з обробкою та захистом 

персональних даних, зобов'язані укласти Угоду про нерозголошення 

персональних даних, що обробляються у базах персональних даних 

Університету за формою, що зазначена у Додатку 3 до цього Положення. 

 Працівники, які безпосередньо здійснюють обробку та/або мають доступ 

до персональних даних у зв’язку з виконанням своїх службових (трудових) 

обов’язків зобов’язані дотримуватись вимог законодавства України в сфері 

захисту персональних даних та внутрішніх документів, що регулюють 

діяльність Університету щодо обробки і захисту персональних даних у 

базах персональних даних. 
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 Працівники, що мають доступ до персональних даних, у тому числі, 

здійснюють їх обробку зобов’язані не допускати розголошення у будь-

який спосіб персональних даних, які їм було довірено або які стали відомі 

у зв'язку з виконанням професійних чи службових або трудових обов'язків. 

Таке зобов'язання чинне після припинення ними діяльності, пов'язаної з 

персональними даними, крім випадків, установлених законом. 

 Особи, що мають доступ до персональних даних, у тому числі, здійснюють 

їх обробку у разі порушення ними вимог Закону України «Про захист 

персональних даних» несуть відповідальність згідно із законодавством 

України.  
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