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1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Положення про юридичний відділ (далі - Положення) регулює 

питання діяльності юридичного відділу Національного фармацевтичного 

університету (далі – Університет), визначає основні завдання, функції, права і 

відповідальність юридичного відділу, а також взаємовідносини з іншими 

підрозділами Університету. 

1.2. Юридичний відділ є самостійним структурним підрозділом 

Національного фармацевтичного університету, створюється і ліквідується за 

рішенням ректора Університету на підставах та у порядку, передбачених 

чинним законодавством України та Статутом Університету. 

Юридичний відділ безпосередньо підпорядковується ректору 

Університету. 

1.3. Юридичний відділ Університету керується Конституцією, 

законами України «Про освіту» № 2145-VIII від 05.09.2017 року, «Про вищу 

освіту» № 1556-VII від 01.07.2014 року; Закону України «Про фахову 

передвищу освіту» від 06.06.2019 № 2745-VІІІ, іншими законами України, 

відповідними указами Президента України; наказами Міністерства освіти і 

науки України; наказами Міністерства охорони здоров'я України, іншими 

нормативно-правовими актами; Статутом Національного фармацевтичного 

університету, документами системи управління якістю: НУ А-0-01-003 

«Настанова з управління Університетом», ДП А3.1.1-45-004 «Організація 

документообігу за процесами ІСУ», ПОЛ А1.2-01.1-099 «Антикорупційна 

програма НФаУ», внутрішніми нормативними документами Університету, 

наказами та розпорядженнями ректора та даним положенням. 

1.4. Зміни і доповнення до цього Положення розробляються 

начальником юридичного відділу та погоджуються і затверджуються в 

установленому порядку. 

1.5. Керівництво юридичним відділом здійснює начальник 

юридичного відділу. 
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2 ЗАВДАННЯ ТА ФУНКЦІЇ  

2. Основними завданнями юридичного відділу Університету є: 

2.1.1. Організація правової роботи, спрямованої на правильне 

застосування, неухильне дотримання та запобігання невиконанню вимог 

законодавства, інших нормативних актів Університетом; 

2.1.2. Розробка та участь у розробленні проєктів актів та інших 

документів з питань діяльності Університету; 

2.1.3. Проведення юридичної експертизи проектів актів та інших 

документів, підготовлених структурними підрозділами Університету, 

погоджує (візує) їх за наявності віз керівників заінтересованих структурних 

підрозділів або осіб, що їх заміщують. У разі виявлення невідповідності 

проекту акту чи іншого документа вимогам законодавства, подає 

заінтересованому структурному підрозділу вмотивовані пропозиції щодо 

приведення його у відповідність із законодавством; 

2.1.4. Проведення разом із структурними підрозділами Університету 

роботу з перегляду згідно з її компетенцією, актів та інших документів з 

метою приведення їх у відповідність із законодавством; 

2.1.5. Інформування ректора університету про необхідність вжиття 

заходів для внесення змін до актів та інших документів, визнання їх такими, 

що втратили чинність  або скасування; 

2.1.6. Організація роботи, пов'язаної з укладенням договорів 

(контрактів), участь у їх підготовці та здійсненні контролю за виконанням, 

надання правової оцінки проектам таких договорів (контрактів). Проєкти 

договорів (контрактів) погоджуються (візуються) юридичним відділом за 

наявності віз керівників заінтересованих структурних підрозділів або осіб, 

що їх заміщують; 

2.1.7. Участь у забезпеченні захисту майнових прав і законних інтересів 

Університету в разі невиконання чи неналежного виконання договірних 

зобов'язань; 



ПОЛ «Про юридичний відділ НФаУ»   ПОЛ А3.3-34-065 

ІСУ НФаУ                Редакція 03               Дата введення: 27.09.2023                  Стор. 6 з 10 

2.1.8. Організація та ведення претензійної та позовної роботи, 

проведення аналізу її результатів; 

2.1.9. Участь у судових справах від імені Університету у судах всіх 

інстанцій, в рамках самопредставництва, без окремої довіреності. 

2.1.10. Здійснення контролю за дотриманням структурними 

підрозділами встановленого в Університеті порядку пред'явлення і розгляду 

претензій; 

2.1.11. Сприяння своєчасному вжиттю заходів до усунення порушень, 

зазначених у судових рішеннях, відповідних документах правоохоронних і 

контролюючих органів; 

2.1.12. Подання ректору Університету: 

- пропозицій щодо удосконалення правового забезпечення діяльності 

Університету; 

- висновків стосовно правомірності списання матеріальних цінностей, 

дебіторської заборгованості, непродуктивних витрат та правову оцінку 

фактам нестач, крадіжок, безгосподарності, псування майна; 

2.1.13. Розгляд матеріалів про відшкодування матеріальної шкоди за 

рахунок винних осіб, що готуються відповідними структурними 

підрозділами на основі економіко-правового аналізу даних бухгалтерського 

обліку і статистичної звітності, інших документів фінансово-господарської 

діяльності Університету та матеріалів перевірок, проведених 

правоохоронними і контролюючими органами; 

2.1.14. Сприяння дотримання законності у реалізації прав трудового 

колективу Університету під час вирішення виробничих та соціальних питань; 

2.1.15. Участь, разом із заінтересованими структурними підрозділами 

Університету, у підготовці заходів щодо зміцнення трудової дисципліни, 

забезпечення охорони праці; 

2.1.16. Надання правової допомоги працівникам Університету, які 

потребують соціального захисту; 
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2.1.17. Забезпечення правильного застосування норм трудового, 

житлового, пенсійного та іншого законодавства, що стосуються прав і 

законних інтересів працівників Університету, подання пропозицій ректору 

Університету щодо поновлення порушених прав; 

2.1.18. Ведення обліку актів законодавства і міжнародних договорів 

України, забезпечення підтримання їх у контрольному стані та зберігання; 

2.1.19. Збір інформації про офіційне оприлюднення актів законодавства 

в друкованих виданнях; 

2.1.20. Організація і проведення роботи, спрямованої на підвищення 

рівня правових знань працівників Університету, роз'яснення практики 

застосування законодавства, надання консультацій з правових питань; 

2.1.21. Надання правової допомоги в процесі створення, освоєння та 

впровадження науково-технічних розроблень, новітніх технологій, а також у 

здійсненні заходів щодо поліпшення якості послуг. 

 

 

3 СТРУКТУРА 

3.1. Структура і штатна кількість працівників юридичного відділу 

визначається штатним розписом Університету. 

3.2. Розподіл обов’язків між працівниками юридичного відділу 

здійснюється згідно з посадовими інструкціями для кожного працівника і 

цим Положенням. 

 

4   ПРАВА 

4.1. Перевіряти дотримання законності структурними підрозділами 

Університету; 

4.2. Одержувати в установленому порядку для виконання покладених 

на нього завдань необхідні документи, інформацію, довідки, розрахунки, 

інші матеріали. 

4.3. За згодою керівника структурного підрозділу Університету 

залучати спеціалістів з метою підготовки проектів нормативно-правових 
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актів Університету та інших документів, а також розроблення і здійснення 

заходів, які проводяться юридичним відділом відповідно до покладених на 

нього завдань; 

4.4. Інформувати керівника Університету про покладення на 

юридичний відділ обов'язків, що виходять за межі її компетенції, а також про 

випадки неподання або несвоєчасного подання на вимогу юридичного 

відділу необхідних матеріалів інформації посадовими особами Університету.  

 

 

 

5  ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 

5.1. Начальник юридичного відділу несе відповідальність за 

несвоєчасне і неналежне виконання юридичним відділом його завдань і 

функцій. Недотримання вимог чинного законодавства та внутрішніх 

нормативних документів при здійсненні функцій, покладених на юридичний 

відділ. 

5.3. Працівники юридичного відділу несуть відповідальність за 

невиконання розпоряджень ректора, начальника юридичного відділу та 

завдань і функцій згідно посадових інструкцій. 

 

 

6  ВЗАЄМОВІДНОСИНИ ТА ЗВ’ЯЗКИ З ІНШИМИ ПІДРОЗДІЛАМИ 

6.1. Юридичний відділ взаємодіє з іншими структурними підрозділами 

Університету з питань: 

6.1.1. З відділом кадрів та Первинною профспілковою організацією 

Університету з питань захисту трудових прав та інтересів працівників 

Університету. 

6.1.2. З бухгалтерською службою, планово – фінансовим відділом та 

адміністративно господарською частиною Університету з питань щодо 

захисту майнових прав та інтересів Університету. 

6.1.3. З іншими структурними підрозділами Університету в рамках 

покладених на юридичний відділ завдань та функцій. 
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ЛИСТ ОЗНАЙОМЛЕННЯ 

№ 

з/п 
Посада, ПІБ 

Підпис про 

ознайомлення 
Дата 

    

 

 

 

 



ПОЛ «Про юридичний відділ НФаУ»   ПОЛ А3.3-34-065 

ІСУ НФаУ                Редакція 03               Дата введення: 27.09.2023                  Стор. 10 з 10 

ЛИСТ РОЗПОВСЮДЖЕННЯ ДОКУМЕНТУ 

№ 
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примірника 
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отримувача 

Підпис та дата 

отримання 

Підпис та 

дата 
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