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1  ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1 Положення про Відділ організації виховного процесу та соціальних 

питань (далі – Положення) визначає основні завдання, функції, права і 

відповідальність Відділу організації виховного процесу та соціальних питань, 

а також взаємовідносини з іншими підрозділами Національного 

фармацевтичного університету (далі – Університет). 

1.2 Відділ організації виховного процесу та соціальних питань є 

самостійним структурним підрозділом Національного фармацевтичного 

університету, створюється і ліквідується за рішенням ректора Університету 

на підставах та у порядку, передбачених чинним законодавством України. 

1.3 Відділ організації виховного процесу та соціальних питань очолює 

начальник відділу, якого призначає на посаду та звільняє ректор 

Університету на підставах та у порядку передбачених чинним 

законодавством України. Усі працівники Відділу організації виховного 

процесу та соціальних питань призначаються та звільняються з посади 

ректором у порядку передбаченому правилами внутрішнього трудового 

розпорядку та чинним трудовим законодавством. 

1.4 Відділ організації виховного процесу та соціальних питань 

безпосередньо підпорядковується ректору Університету. 

1.5 У своїй діяльності працівники Відділу організації виховного 

процесу та соціальних питань керуються конституцією України, законами 

України «Про освіту», «Про вищу освіту», Постановами уряду України, 

Положеннями Загальної декларації прав людини, Державної національної 

програми «Освіта» («Україна XXI століття»), Програмою правової освіти 

населення України, Державною програмою розвитку фізичної культури і 

спорту в Україні, Концепцію виховання дітей та молоді у національній 

системі освіти, іншими Законами України, відповідними указами Президента 

України; наказами Міністерства освіти і науки України; наказами 

Міністерства охорони здоров’я України; іншими нормативно-правовими 

актами, установчим договором та Статутом НФаУ (наказ МОЗ України від 
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03.02.2021 р. № 167), документами Інтегрованої системи управління: НУ А-0-

01-003 «Настанова з управління Університетом», ДП А3.1.1-45-004 

«Організація документообігу за процесами ІСУ», ПОЛ А1.1-01.1-099 

«Антикорупційна програма університету», внутрішніми нормативними 

документами університетського рівня, наказами та розпорядженнями ректора 

та даним Положенням. 

1.6 Виховна робота в Університеті здійснюється на засадах 

демократизму, з використанням виховного потенціалу співробітників 

Університету та Студентського самоврядування і спрямовується на 

забезпечення гармонійного цілісного розвитку особистості, здатної до 

самоосвіти, саморозвитку, самостійного мислення, суспільного вибору та 

життєдіяльності на основі співпраці Відділу організації виховного процесу та 

соціальних питань, виконавців виховного процесу та студентами 

Університету. 

1.7 Робота Відділу організації виховного процесу та соціальних питань 

спрямована на розвиток високоморальної, інтелігентної та творчої 

особистості студента; координацію роботи всіх ланок виховної роботи 

Університету та забезпечення належних умов для навчання студентів 

Університету. 

1.8 Зміни і доповнення до цього Положення розробляються начальник 

відділу організації виховного процесу та соціальних питань та погоджуються 

і затверджуються наказом ректора Університету. 

 

2. ЗАВДАННЯ ТА ФУНКЦІЇ ПІДРОЗДІЛУ 

2.1 Виховання майбутніх фахівців авторитетними, високоосвіченими, 

носіями високої загальної політичної, правової, інтелектуальної, соціально-

психологічної, естетичної, фізичної та валеологічної культури. 

2.2 Створення умов для вільного розвитку особистості, її мислення і 

загальної культури, залучення до різних видів творчої діяльності (науково-
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дослідної, культурно-просвітницької, суспільно-гуманістичної, у т.ч. 

волонтерської, фізкультурно-оздоровчої, спортивної, правозахисної). 

2.3 Формування громадянської та соціальної активності і 

відповідальності студентської молоді, її залучення до участі в процесі 

державотворення, розвитку суспільних відносин. 

2.4 Усвідомлення взаємозв’язку індивідуальної свободи з правами 

людини та її громадянським обов’язком. 

2.5 Культивування кращих рис української ментальності: 

працелюбності, прагнення до свободи, гармонії з природою, поваги до жінки, 

любові до рідної землі, розвиток україномовного освітнього простору; 

збагачення естетичного досвіду, участь у відродженні та створенні 

національно-культурних традицій міста, регіону, розширення творчих 

зв’язків з установами культури, розвиток художніх здібностей. 

2.6 Створення умов для самореалізації особистості відповідно до її 

здібностей, суспільних і власних інтересів. 

2.7 Пропаганда здорового способу життя, викорінення шкідливих 

звичок і запобігання правопорушенням. 

2.8 Створення необхідних умов для ефективного розвитку 

Студентського самоврядування, виявлення потенційних лідерів та 

організаторів. 

2.9 Формування поваги до своєї almamater, дотримання і розвиток 

демократичних та академічних традицій Університету. 

2.10 Координація та контроль роботи відповідальних за виховну 

роботу на кафедрах, факультетах, гуртожитках тощо. 

2.11 Робота з кураторами академічних груп I-IV курсів (організаційно-

методичний супровід ефективної роботи інституту кураторства НФаУ, 

наради кураторів тощо) 

2.12 Презентація соціальної, культурно-масової, націонал-

патріотичної, спортивної роботи Університету на міському, національному та 

міжнародному рівні. 
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2.13 Організація культурно-масових заходів присвячених святковим 

та знаменним подіям, пам’ятним датам в Університеті, на міському, 

національному та міжнародному рівні. 

2.14 Співпраця зі структурами Міністерств освіти та охорони 

здоров’я, обласною та міською адміністраціями з питань проведення заходів, 

направлених на формування національної свідомості молоді України із 

залученням студентів та співробітників Університету. 

2.15 Забезпечення постійного контролю за умовами навчання 

студентів, аспірантів та молодих вчених в Університеті. 

2.16 Робота з представниками земляцтв. Участь у роботі з адаптації 

студентів іноземних держав в Університеті. 

2.17 Забезпечення поселення в гуртожитки студентів пільгових 

категорій (збір документів, формування наказів тощо). 

2.18 Оформлення облікових та звітних форм Університету за 

напрямом виховної та соціальної роботи. 

 

3. СТРУКТУРА 

3.1 Структура і штатна кількість працівників Відділу організації 

виховного процесу та соціальних питань визначається штатним розписом 

Університету. 

3.2 Розподіл обов’язків між працівниками Відділу організації 

виховного процесу та соціальних питань здійснюється начальником відділу 

згідно з посадовими інструкціями для кожного і цим Положенням. 

 

4. ПРАВА 

Відділ організації виховного процесу та соціальних питань має право: 

4.1 Одержувати від посадових осіб та керівників структурних 

підрозділів відповідні дані та документи з питань, що належать до 

компетенції Відділу організації виховного процесу та соціальних питань. 
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4.2 Вносити пропозиції керівництву Університету щодо покращення 

умов праці співробітників. 

4.3 Вносити пропозиції щодо заохочення за успіхи в роботі та 

застосування заходів дисциплінарного впливу за порушення працівниками 

трудової дисципліни і правил внутрішнього трудового розпорядку. 

4.4 Вносити пропозиції щодо структури, штатного розпису, підбору 

кадрів Відділу організації виховного процесу та соціальних питань. 

 

5. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 

5.1. Відділ організації виховного процесу та соціальних питань несе 

колективну відповідальність за несвоєчасне і неналежне виконання 

покладених на нього завдань і функцій. 

5.2. Відділ організації виховного процесу та соціальних питань несе 

колективну відповідальність за недотримання вимог чинного законодавства 

та внутрішніх нормативних документів під час здійснення функцій, 

покладених на Відділ організації виховного процесу та соціальних питань. 

5.3. Працівники Відділу організації виховного процесу та соціальних 

питань несуть відповідальність за виконання розпоряджень помічника 

ректора з виховної роботи, якості та сертифікації та завдань і функцій згідно 

посадових інструкцій. 

 

6. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ ТА ЗВ’ЯЗКИ З ІНШИМИ ПІДРОЗДІЛАМИ 

Відділ організації виховного процесу та соціальних питань взаємодіє: 

6.1 З іншими структурними підрозділами університету з питань: 

6.1.1 З науково-методичною лабораторією з питань фармацевтичної 

освіти та навчальним відділом з питань формування погодинного 

навантаження на співробітників Університету, що займаються виховної 

роботою в Університеті. 
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6.1.2 З планово-фінансовим відділом, бухгалтерією та юридичним 

відділом, щодо планування витрат на здійснення виховної та соціальної 

роботи в Університеті. 

6.1.4 Із Студентським самоврядуванням згідно «Положення про 

Студентське самоврядування Національного фармацевтичного університету» 

з питань сприяння розвитку Студентського самоврядування Університету, у 

т.ч. волонтерського руху, організації заходів різних рівнів за участі 

представників Університету, формування концепції виховної роботи. Для 

отримання інформації про діяльність органів Студентського самоврядування 

(плани, звіти, копії протоколів засідань, інформацію про поточну діяльність 

тощо). Брати участь через своїх представників у заходах, що проводять 

органи Студентського самоврядування (загальних зборах, конференціях, 

засіданнях), проєктах виховного спрямування.  

6.1.5 З кафедрами Університету згідно ПОЛ А2.4-51-064 «Положення 

про кураторів груп Національного фармацевтичного університету» та ПОЛ 

А2.4-51-183 «Положення про відповідального за виховну роботу на кафедрі у 

Національному фармацевтичному університеті» з метою організації та 

здійснення виховної роботи. 

6.1.6 З деканатами Університету з питання організації та здійснення 

виховної роботи. 

6.1.7 З гуртожитками Університету з метою здійснення контрольних 

відвідувань.  

6.1.8 З культурним центром, музеєм історії НФаУ, науковою 

бібліотекою, сектором психологічного супроводу учасників навчально-

виховного процесу НФаУ «Психологічна служба», студентським містечком, 

фізкультурно-оздоровчим комплексом, центром медіакомунікацій та 

харчувальним комплексом Університету з метою організації дозвілля та 

побуту студентства. 
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6.1.9 З приймальною комісією та відділом практики та сприяння 

працевлаштуванню з метою організації волонтерських рухів та формуванню 

студентського активу. 

6.1.10 З науково-дослідною частиною Університету з метою 

формування студентського наукового товариства та заохочення молоді до 

наукових досліджень. 

6.1.11 З Центром міжнародної профорієнтації та зовнішніх відносин 

щодо адаптації студентів іноземних держав в Університеті. 

http://nuph.edu.ua/centr-mizhnarodnoji-proforijentaciji-ta
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