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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Згідно із Законом України «Про вищу освіту», та іншими 

нормативними актами Міністерства освіти і науки України та Міністерства 

охорони здоров’я України, Національний фармацевтичний університет (далі 

Університет) забезпечує набуття здобувачами знань на рівні стандартів вищої 

освіти. 

1.2. Вища освіта передбачає набуття здобувачами не тільки 

теоретичних знань, але й практичних навичок, умінь, виконання конкретних 

завдань, що сприяють формуванню кваліфікованого фахівця. Практичні, 

лабораторні та семінарські заняття є невід’ємною складовою частиною 

системи навчання, призначені для поглиблення та розширення отриманих 

теоретичних знань, набуття конкретних уявлень про свою професію, 

сприяють завершеності освітнього процесу, цілісності теоретичної та 

практичної підготовки. 

У той самий час здобувачі вищої освіти зобов'язані виконувати вимоги 

освітньої програми, навчального плану, графіку освітнього процесу, 

індивідуальні завдання, повинні систематично оволодівати знаннями, 

практичними навичками, професійною майстерністю та дотримуватися 

Статуту Університету і Правил внутрішнього розпорядку. 

1.3. Основною метою Положення є забезпечення поточного процесу 

навчання з метою покращення якості підготовки майбутнього фахівця за 

рахунок створення обґрунтованої системи контролю освітньої діяльності. 

Організаційна функція такого контролю виявляється у проведенні 

педагогічних і адміністративних заходів, які спрямовані на підвищення рівня 

навчальної дисципліни, що має також виховне значення. Відвідування всіх 

лекційних, лабораторних, практичних і семінарських занять є обов’язковим. 

Кожне пропущене заняття руйнує цілісність теоретичної та практичної 

підготовки, тягне за собою прогалини в знаннях, уміннях та навичках 

майбутнього фахівця. 

 

2. ПРАВОВІ ПІДСТАВИ ВІДПРАЦЮВАННЯ ПРОПУЩЕНИХ 

ЗАНЯТЬ 

2.1. Згідно з положеннями ст. 50 Закону України «Про вищу освіту», 

освітній процес у вищих навчальних закладах здійснюється за такими 

формами: 

- навчальні заняття; 

- самостійна робота; 

- практична підготовка; 
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- контрольні заходи. 

Основними видами навчальних занять є: 

- лекція; 

- лабораторне, практичне, семінарське, індивідуальне заняття; 

- консультація. 

2.2. Пропущеними вважаються навчальні заняття (далі заняття), на 

яких здобувач особисто не був присутній. Пропущені заняття підлягають 

обов’язковому відпрацюванню для всіх здобувачів незалежно від джерел 

фінансування навчання. 

2.3. Дане положення не регламентує відпрацювання лекційних занять, 

навчально-виробничих практик та консультацій. 

2.4. Пропущені заняття, залежно від причини відсутності на них, 

можуть бути відпрацьовані здобувачами на безоплатній та платній основі.  

2.5. Здобувачі вищої освіти, які пропустили заняття з поважних 

причин, відпрацьовують заняття безоплатно. 

2.6. Поважними причинами є: 

- хвороба здобувача, підтверджена медичною довідкою; 

- медичне обстеження, підтверджене довідкою; 

- хвороба членів родини здобувача та необхідність догляду за ними 

(при наявності відповідної довідки); 

- відрядження від Університету; 

- участь у Міжнародних та Всеукраїнських конкурсах, спортивних 

змаганнях, олімпіадах тощо, підтверджені документально; 

- участь у днях донора, підтверджена довідкою; 

- урочисті чи скорботні сімейні обставини, підтверджені 

документально (весілля здобувача, народження дитини у здобувача, 

смерть близьких по крові та шлюбу); 

- виклик здобувача до органів державної влади, місцевого 

самоврядування, правоохоронних органів та суду, військкомату 

тощо (підтверджені документально); 

- інші форс-мажорні обставини. 

2.7. Відпрацювання пропущених занять здійснюється на основі 

письмового дозволу деканату – допуску. Термін отримання допуску після 

виходу на заняття становить до п'яти робочих днів. 

2.8. У разі відсутності документа, що підтверджує поважну причину 

пропуску заняття, а також при несвоєчасному наданні документів до 

деканату (п. 2.7) або несвоєчасному відпрацюванні заняття (п. 5.4.), причина 

пропуску вважається неповажною.  
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2.9. Для відпрацювання лекційних занять та навчально-виробничої 

практики допуски не надаються. 

2.10. Відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України № 1138 від 

17 вересня 1996 р. (зі змінами) до переліку платних послуг, які можуть 

надаватися в державних та комунальних закладах охорони здоров’я, вищих 

медичних навчальних закладах та науково-дослідних установах, входить 

відпрацювання здобувачами практичних, лабораторних та семінарських 

занять з клінічних, медико-біологічних освітніх компонент, що були ними 

пропущені без поважних причин. 

2.11. Здобувачі, які пропустили практичні, лабораторні та семінарські 

заняття з клінічних, медико-біологічних дисциплін без поважних причин чи з 

порушенням вимог п. 2.7 та 5.4 відпрацьовують їх за оплату. 

 

 

3. ПОРЯДОК ОТРИМАННЯ ДОПУСКУ  

ДО ВІДПРАЦЮВАННЯ ПРОПУЩЕНИХ ЗАНЯТЬ 

3.1. Для отримання допуску для відпрацювання заняття, пропущеного з 

поважної причини, здобувач надає декану (заступнику декана) пояснювальну 

записку (додаток 4) на ім’я декана факультету і документ, що підтверджує 

причину пропуску заняття з поважної причини. Після розгляду деканом 

(заступником декана) приймається рішення щодо видачі допуску без оплати 

(додаток 1). 

3.2. Щоб отримати допуск для відпрацювання заняття, пропущеного з 

неповажної причини, студент надає декану (заступнику декана) 

пояснювальну записку на ім’я декана факультету. Після розгляду, деканом 

(заступником декана) приймається рішення про отримання допуску на 

платній основі. 

3.3. У разі пропуску студентом практичних, лабораторних або 

семінарських занять з клінічних, медико-біологічних дисциплін без 

поважних причин здобувачем крім пояснювальної записки на ім’я декана 

додатково заповнюється заява на оплату (додаток 2). 

У заяву на оплату вноситься інформація про дату, назву освітньої 

компоненти, види навчальних занять і кількість годин, пропущених 

здобувачем без поважних причин на певній кафедрі. 

3.4. Кошти сплачуються за прибутковим касовим ордером у відділенні 

банку або іншим зручним для здобувача способом. Копія квитанції про 

сплату надається до деканату.  
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3.5. Допуск до відпрацювання занять виписується інспектором та 

підписується деканом (заступником декана) факультету. 

3.6. Перелік ОК, відпрацювання пропущених занять з яких 

здійснюється на платній основі розглядається Центральною методичною 

радою (ЦМР), узгоджується Вченою радою університету і затверджується 

наказом ректора щорічно, до початку навчального року. 

3.7. Допуски реєструються інспектором деканату у «Журналі обліку 

виданих допусків до відпрацювань пропущених навчальних занять» [Ф А2.2-38-

452] (додаток 5). 

3.8. Допуски повинні бути отримані до початку семестрового 

контролю.  

3.9. Оформлення допуску деканатом здійснюється протягом трьох 

робочих днів. 

 

 

4. РОЗРАХУНОК ВАРТОСТІ 

 ПРАКТИЧНИХ, ЛАБОРАТОРНИХ ТА СЕМІНАРСЬКИХ ЗАНЯТЬ, 

ПРОПУЩЕНИХ БЕЗ ПОВАЖНИХ ПРИЧИН 

4.1. Розрахунок вартості платного відпрацювання практичних, 

лабораторних та семінарських занять з клінічних, медико-біологічних 

дисциплін пропущених без поважних причин здійснюється планово-

фінансовим відділом університету та затверджується наказом по 

університету. 

4.2. Складовими вартості витрат є: 

- витрати на оплату праці працівників; 

- нарахування на оплату праці відповідно до законодавства; 

- безпосередні витрати та оплата послуг інших організацій; 

- капітальні витрати; 

- індексація заробітної плати; 

- інші витрати відповідно до чинного законодавства. 

4.3. Встановлення вартості платної освітньої послуги здійснюється на 

базі економічно обґрунтованих витрат, пов’язаних з їх наданням. 

Калькуляційною одиницею при цьому є вартість отримання відповідної 

платної освітньої послуги однією фізичною особою. 

4.4. Кошти, отримані від надання платних освітніх послуг, 

зараховуються на відповідні рахунки, відкриті в органах Державного 

казначейства України та використовуються згідно із затвердженим 

кошторисом з урахуванням вимог законодавства. 
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5. ПОРЯДОК ВІДПРАЦЮВАННЯ ПРОПУЩЕНИХ ЗАНЯТЬ 

5.1. Реєстрацію пропущених занять здобувачами здійснюють науково-

педагогічні працівники в журналі обліку роботи викладача та в електронному журналі.  

5.2. Відпрацювання пропущених занять на кафедрі здійснюється у разі 

обов’язкового надання науково-педагогічному працівнику допуску, згідно 

встановленого на кафедрах графіку. Графік відпрацювань пропущених занять 

формує завідувач відповідної кафедри та доводить до відома студентів на 

кафедральних стендах та сайті кафедри. 

5.3. Термін відпрацювання пропущеного заняття для здобувачів 

становить 14 календарних днів з дати отримання допуску. У разі тривалої 

хвороби здобувача, термін для відпрацювання пропущених занять може бути 

подовжений деканом факультету. 

5.4. Пропущені здобувачем лабораторні, практичні, семінарські заняття 

у повному обсязі, який визначений навчальним планом відповідної освітньої 

програми, відпрацьовуються у відповідних лабораторіях або комп’ютерних 

класах кафедр університету (у випадках дистанційного навчання за 

допомогою засобів дистанційних технологій навчання).  

5.5. Забороняється відпрацювання пропущених занять під час 

складання семестрового контролю, крім випадків подовження здобувачу 

навчального семестру або термінів проведення семестрового контролю.  

 

6. ОБЛІК ВІДПРАЦЬОВАНИХ ЗАНЯТЬ 

6.1. На кафедрах Університету на поточний семестр складається графік 

відпрацювань здобувачами пропущених занять, який затверджується на 

засіданні кафедри (що має бути відображено у протоколі засідання кафедри). 

6.2. Заняття вважається відпрацьованим після внесення запису про 

відпрацювання у відповідний журнал кафедри. 

6.3. Облік відпрацьованих занять здійснюється у кафедральних 

журналах окремо, на платній основі «Журнал обліку відпрацювань 

здобувачами пропущених навчальних занять на платній основі» [Ф А2.2-38-

453], який має бути прошитий, прошнурований, пронумерований та 

скріплений підписом завідуючого кафедри (додаток 6) та безоплатній основі 

«Журнал обліку відпрацювань здобувачами пропущених навчальних занять на 

безоплатній основі» [Ф А2.2-38-454] (додаток 7). 

6.4. Журнал обліку відпрацювань здобувачами пропущених навчальних 

занять на платній основі має зберігатися на кафедрі 3 роки. Кожного 

навчального року оформлюється новий журнал. 



ПОЛ «Положення про відпрацювання здобувачами 

пропущених навчальних занять та порядок ліквідації 

академічної різниці в навчальних планах у НФаУ»                                     ПОЛ А2.2-38-182 

 

ІСУ НФаУ Редакція 03 Дата введення: 29.06.2023 Стор. 9 з 19 

 

6.5. Журнал обліку відпрацювань здобувачами пропущених навчальних 

занять на безоплатній основі зберігається 1 рік. Кожного навчального року 

оформлюється новий журнал. 

6.6. Контроль за веденням журналів покладається на завідувача 

кафедри. 

 

7. ЛІКВІДАЦІЯ АКАДЕМІЧНОЇ РІЗНИЦІ В НАВЧАЛЬНИХ ПЛАНАХ 

7.1. При поновленні або переведенні здобувача в т.ч. з іншого закладу 

вищої освіти на навчання, деканом (заступником декана) проводиться 

співставлення відповідності вивчених здобувачем освітніх компонент, що 

зазначені в академічній довідці, навчальним планам Університету. 

 7.2. Виявлену різницю в навчальних планах здобувач повинен 

ліквідувати до терміну, визначеного в наказі Університету про поновлення 

або переведення здобувача.  

7.3. Відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України № 1138 від 

17 вересня 1996 р. (зі змінами) до переліку платних послуг, які можуть 

надаватися в державних та комунальних закладах охорони здоров’я, вищих 

медичних навчальних закладах та науково-дослідних установах, входить 

ліквідація здобувачами академічної різниці у разі їх переведення або 

поновлення у державних вищих медичних (фармацевтичних) закладах 

освіти, яка виникає внаслідок розбіжностей у навчальних планах. 

7.3. Ліквідація академічної різниці в навчальних планах з усіх 

аудиторних занять (крім лекційних), яка виникла при поновленні на навчання 

або переведенні здобувача, за винятком осіб, які перебували в академічній 

відпустці, здійснюється за оплату. 

7.4. Ліквідація різниці в навчальних планах здійснюється на підставі 

індивідуального графіку відпрацювань занять, який здобувач отримує в 

деканаті за підписом декана.  

7.5. У разі виявлення різниці в навчальних планах здобувачем 

заповнюється заява відповідно до Додатка 3. 

У заяву вноситься інформація про види аудиторних навчальних занять 

і кількість годин, що підлягають відпрацюванню на певній кафедрі.  

7.6. Калькуляцію вартості платного відпрацювання аудиторних занять 

здійснює планово-фінансовий відділ. 

7.7. Ліквідація академічної різниці в навчальних планах з усіх 

аудиторних занять проводиться у лабораторіях або комп’ютерних класах 

відповідної кафедри згідно графіку відпрацювань кафедри. 

7.6. Облік відпрацювань академічної різниці в навчальних планах 
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здійснюється згідно розділу 6 даного Положення. 

 

8. ВІДПРАЦЮВАННЯ НЕЗАДОВІЛЬНИХ ОЦІНОК 

8.1. Відпрацювання незадовільних оцінок, отриманих здобувачем на 

навчальному занятті, є обов’язковим. 

8.2. Відпрацювання отриманої здобувачем при поточному контролі 

незадовільної оцінки здійснюється безоплатно. 

 

9. НАСЛІДКИ НЕВІДПРАЦЮВАННЯ ЗАНЯТЬ 

9.1. Здобувачі, які не відпрацювали пропущені заняття у повному 

обсязі, не допускаються до семестрового контролю та відраховуються з 

Університету за невиконання індивідуального навчального плану. 

 

 

10. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

10.1. Дане Положення поширюється на усіх здобувачів Університету 

усіх форм здобуття освіти. 

10.2. До цього Положення можуть вноситися зміни, які набирають 

чинності після їх схвалення Вченою радою НФаУ. З урахуванням пропозицій 

Вчена рада може затвердити нове Положення. 
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Додаток 1 

 

ДОПУСК №_____ НА ВІДПРАЦЮВАННЯ ЗАНЯТЬ 

 

Завідувачу 

кафедри____________________ 
                                                            (назва кафедри)                                               
__________________________________________________________ 

                                                                                           (вчене звання ПІБ зав.кафедри) 

 
 

Деканат ________________________ факультету Національного фармацевтичного 

університету дозволяє відпрацювати здобувачу вищої освіти ______ курсу 

_______________ групи  

спеціальності_____________________________________________________________________ 

освітньої програми____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
                                                                                      (прізвище, ім”я та по-батькові здобувача) 

заняття, пропущені з __________________ причини _____________________________ 
                                        (поважна / не поважна)    (назва освітньої компоненти) 

у період з ______________________ до ________________ (№ квитанції ____________)                                                                                                                                                     
           (дата)                                             (дата) 
 

 

Декан факультету ____________________                          ____________________ 
                              (ПІБ декана) 
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Додаток 2 

Проректору закладу вищої освіти з науково-

педагогічної (навчально-методичної) роботи 

______________________________________________ 

здобувач вищої освіти ______ курсу______ групи 

___________ 

                                                                             

____________________________________ факультету 

спеціальність (освітня програма) __________________ 

форма здобуття освіти ___________________________ 

_______________________________________________ 

(ПІБ здобувача) 

 

З А Я В А 

У зв’язку  з тим, що я пропустив(ла) ______________________________________________ 

      (лабораторні, практичні, семінарські) 

заняття без поважних причин з освітньої компоненти_____________________________________ 

по кафедрі ___________________________________________________________________ 

П.І.Б. викладача, який проводив заняття___________________________________________ 

прошу Вас дозволити відпрацювання пропущених навчальних занять за оплату, виходячи 

з кількості годин та виду пропущених занять. 

___________________     ___________________________ 

                    (дата)        (підпис здобувача) 

 

                   Деканат 

 

Всього до сплати:  

                                                Пропуск занять без поважних причин: 

____________грн.____________коп. 

Практичні   ____________________ 

(кіль-ть годин) 

Лабораторні ____________________ 

(кіль-ть годин) 

Семінарські ____________________ 

(кіль-ть годин) 

 

           Декан (заступник декана) 

                                                             __________________________ 

                                                        (П.І.Б., дата і підпис) 
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Додаток 3 

Проректору закладу вищої освіти з науково-

педагогічної (навчально-методичної) роботи 

_______________________________________________ 

студента (ки) ______ курсу______ групи ___________ 

                                                                             

____________________________________ факультету 

спеціальність (освітня програма) __________________ 

форма здобуття освіти ___________________________ 

_______________________________________________ 

(ПІБ здобувача) 

 

З А Я В А 

У зв’язку  з тим, що я поновився(лась)  у _______році на _____курс_________семестр 

виникла різниця у навчальних планах з освітніх 

компонент___________________________________________________________________________ 

по кафедрі _________________________________________________________________ 

прошу Вас дозволити ліквідувати різницю з аудиторних занять за оплату, виходячи з 

кількості аудиторних годин. 

___________________     ___________________________ 

                    (дата)        (підпис здобувача) 

 

Планово-фінансовий відділ     Деканат 

 

  Всього до сплати:    Ліквідація різниці в навчальних планах: 

____________грн.____________коп. 

Практичні   ____________________ 

(кіль-ть годин) 

Лабораторні ____________________ 

(кіль-ть годин) 

Семінарські ____________________ 

(кіль-ть годин) 

 

ПФВ           Декан (заступник декана) 

__________________________    __________________________ 

                (П.І.Б., дата і підпис)                    (П.І.Б., дата і підпис) 
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Додаток 4 

Декану ______________________________________ 

 ______________________________________________ 

(ПІБ декана) 

студента (ки) ______ курсу______ групи ___________ 
                                                                            (термін навчання) 

____________________________________ факультету 

спеціальність (освітня програма) __________________ 

форма здобуття освіти ___________________________ 

_______________________________________________ 
(ПІБ здобувача) 

 

 

 

ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА 

 

Прошу видати мені допуски для відпрацювання пропущених занять з: 

 

№ з/п Кафедра 
Назва 

дисципліни 

Вид заняття 

(практичне, 

лабораторне, 

семінарське) 

Дата 

пропуску 

Кількість 

годин 

      

 

у зв’язку з тим, що я _________________________________________.  

    (пояснити причину пропуска) 

 

Додаток: документ, що підтверджує поважну причину. 

 

 

 

Дата         Підпис 
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Додаток 5 

Ф А2.2-38-452 

 

Журнал обліку виданих допусків до відпрацювань пропущених 

навчальних занять здобувачами _____________________ факультету 

З ______________по______________                                                       
              (дата)                        (дата) 

№ 

з/п 

№ 

допуску 

ПІБ 

здобувача 

вищої 

освіти 

Курс, 

група 

Кафедра, 

ОК 

Вид 

навчального 

заняття 

Причина 

пропуску 

поваж/неповаж 

Дата 

пропуску 

Дата 

видачі 

допуску 

Номер 

квитанції  

Сума 

спати,  

грн 

           

 

Примітка: Журнал обліку відпрацювань пропущених навчальних занять 

студентами факультету має бути окремим: по курсах/спеціальність (освітня програма), 

за формами здобуття освіти (очна, заочна). 
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Додаток 6 

Ф А2.2-38-453 

 

 

ЖУРНАЛ ОБЛІКУ ВІДПРАЦЮВАНЬ ПРОПУЩЕНИХ НАВЧАЛЬНИХ 

ЗАНЯТЬ ЗДОБУВАЧАМИ НА ПЛАТНІЙ ОСНОВІ 

 

 

№ 

з/п 

ПІБ 
здобувача 

вищої 

освіти 

Факультет Курс Група 

Дата 

пропуску 

занять 

Тема 

занять 

Кількість 

годин 
№ 

допуску 

Дата 

відпрацювання, 

___________ 

№ 

прибуткового 

касового ордеру 

Відмі

тка 

про 

відпр

ацюв

ання 

ПІБ, 

підпис 

викладача 
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Додаток 7 

Ф А2.2-38-454 

 

ЖУРНАЛ ОБЛІКУ ВІДПРАЦЮВАНЬ ПРОПУЩЕНИХ НАВЧАЛЬНИХ 

ЗАНЯТЬ ЗДОБУВАЧАМИ НА БЕЗОПЛАТНІЙ ОСНОВІ 

 

 

№

з/п 

ПІБ 

Здобувача 

вищої 

освіти 

Факультет Курс 
Група 

Дата 

пропуску 

занять 

Тема 

занять 

Кількість 

годин 

№ 

допуску 

Дата 

відпрацювання 

Відмітка 

про 

відпрацюв

ання 

ПІБ, 

 підпис 

викладача 
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ЛИСТ ОЗНАЙОМЛЕННЯ 

№ 

з/п 
Посада, ПІБ Підпис про ознайомлення Дата 
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ЛИСТ РОЗПОВСЮДЖЕННЯ ДОКУМЕНТУ 

№ 

врахованого 

примірника 

Підрозділ 
Посада і ПІБ 

отримувача 

Підпис та дата 

отримання 

Підпис та дата 

повернення 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 


