
СТАНДАРТНА 

ОПЕРАЦІЙНА 

ПРОЦЕДУРА 
Проведення закупівель 

СОП А3.2.3-44-080 

Сторінка 1 з 5 

 

ІСУ НФаУ                        Редакція 01      Затверджено: 01.10.2023        Чинна до 01.10.2027 



СТАНДАРТНА 

ОПЕРАЦІЙНА 

ПРОЦЕДУРА 
Проведення закупівель 

СОП А3.2.3-44-080 

Сторінка 2 з 5 

 

ІСУ НФаУ                        Редакція 01      Затверджено: 01.10.2023        Чинна до 01.10.2027 

ЗМІСТ 

1. СФЕРА ЗАСТОСУВАННЯ…………………………………………… 3 

2. НОРМАТИВНІ ПОСИЛАННЯ……………………………………… 3 

3. ТЕРМІНИ ТА ВИЗНАЧЕННЯ ПОНЯТЬ…………………………... 4 

4. ПОРЯДОК ВИКОНАННЯ ПРОЦЕДУРИ……………………….….. 11 

5. ДОДАТКОВІ ЗАХОДИ ЩОДО ОЦІНЮВАННЯ ТА 

ЗАПОБІГАННЯ КОРУПЦІЙНИХ РИЗИКІВ……………………… 19 

5.1 ПЕРЕВІРКА КОНТРАГЕНТІВ………………………………………. 19 

 

 

 



СТАНДАРТНА 

ОПЕРАЦІЙНА 

ПРОЦЕДУРА 
Проведення закупівель 

СОП А3.2.3-44-080 

Сторінка 3 з 5 

 

ІСУ НФаУ                        Редакція 01      Затверджено: 01.10.2023        Чинна до 01.10.2027 

1. СФЕРА ЗАСТОСУВАННЯ 

Публічні закупівлі відносяться до процесу придбання товарів, послуг і 

робіт відповідно з боку державних органів та інших суб'єктів публічного 

сектору. Всі закупівлі здійснюються згідно Закону України від 25.12.2015 № 

922-VІII «Про публічні закупівлі» (в новій редакції від 19.09.2019 № 114-IX (зі 

змінами та доповненнями). На період дії правового режиму воєнного стану в 

Україні згідно з пунктом 3 постанови КМУ від 12.10.2022 №1178 року «Про 

затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і 

послуг для замовників, передбачених ЗУ «Про публічні закупівлі», на період 

дії правовому режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його 

припинення або скасування» замовники, що зобов’язані здійснювати публічні 

закупівлі товарів, робіт і послуг відповідно до Закону, проводять закупівлі 

відповідно до Закону з урахуванням цих Особливостей та з дотриманням 

принципів здійснення публічних закупівель, визначених Законом. 

 

 

2. НОРМАТИВНІ ПОСИЛАННЯ 

 Закон України від 25.12.2015 № 922-VІII«Про публічні закупівлі» (в 

новій редакції від 19.09.2019 № 114-IX (зі змінами та доповненнями). 

 Закон України "Про запобігання корупції" 

 Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського 

господарства України від 15.04.2020 № 708 «Про затвердження Порядку 

визначення предмета закупівлі». 

 Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського 

господарства України від 11.06.2020 № 1082 «Про затвердження Порядку 

розміщення інформації про публічні закупівлі». 

 Наказ Мінекономрозвитку і торгівлі України від 23.12.2015 № 1749 

«Про затвердження національного класифікатора України ДК 021:2015 та 

скасування національного класифікатора України ДК 021:2007». 

 Наказ Мінекономіки від 15.04.2020 № 710 «Про затвердження 

Переліку формальних помилок». 

 Наказ Мінекономіки від 18.02.2020 № 275 «Про затвердження 

примірної методики визначення очікуваної вартості предмета закупівлі». 

 Наказ Мінекономіки від 17.04.2020 № 649 «Про внесення змін до 

Примірної методики визначення очікуваної вартості предмета закупівлі». 

 ПОЛ А 1.2 "Антикорупційна програма НФаУ" 
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3. ТЕРМІНИ ТА ВИЗНАЧЕННЯ ПОНЯТЬ 

Аналогічні товари – товари, які, не будучи ідентичними, мають подібні 

характеристики і складаються зі схожих компонентів, що дозволяє їм 

виконувати одні і ті ж функції та (або) бути технічно взаємозамінними. При 

визначенні аналогічності товарів враховуються їх якість та репутація 

виробника на ринку; 

Єдині умови – приведені до порівняльного вигляду умови поставки, 

оплати, забезпечення виконання контракту, в тому числі обсяг поставки, 

супутні послуги, податки та мита, строки поставки товарів, знижки, інші 

умови, що можуть вплинути на ціну; 

Закупівельні ціни минулих періодів – ціни на товари власних 

проведених процедур, або укладених угод (договорів, додаткових угод, 

рахунків-фактур тощо) інших організаторів закупівель, як вже виконаних, так і 

діючих; 

Ідентичні товари – товари, що мають однакові характерні для них 

основні ознаки, в тому числі функціональні, технічні та якісні, а також 

експлуатаційні та фізичні характеристики. Незначні відмінності у 

зовнішньому вигляді товарів, які не мають суттєвого значення, можуть не 

враховуватися; 

Курсова різниця – різниця, яка є наслідком перерахунку однакової 

кількості одиниць іноземної валюти в національну валюту України при різних 

валютних курсах в різний момент часу; 

Очікувана вартість – розрахункова вартість предмета закупівлі на 

конкретних умовах поставки із зазначенням інформації про 

включення/невключення до очікуваної вартості податку на додану вартість 

(ПДВ) та інших податків і зборів; 

Очікувана ціна за одиницю – розрахункова ціна одиниці товару із 

зазначенням інформації про включення/невключення до очікуваної ціни 

податку на додану вартість (ПДВ), інших податків і зборів, а також доставки 

товару до замовника; 

Постачальник – будь-яка фізична особа, фізична особа - підприємець 

або юридична особа, що постачає товар/надає послуги замовнику згідно з 

договором; 

Підрядник – будь-яка фізична особа, фізична особа - підприємець або 

юридична особа, що виконує роботи замовнику згідно з договором; 

Ринкова ціна – ціна, яка встановлюється безпосередньо на реальному 

ринку під впливом співвідношення попиту і пропозиції, або ціна конкретних 
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угод, які відбулись на вільному ринку під впливом виключно ринкових 

факторів; 

Ринкові консультації – метод дослідження ринку, спрямований на 

отримання інформації щодо актуальних цін, постачальників/підрядників та 

рівня конкуренції, можливих варіантів товарів, робіт та послуг з урахуванням 

нових технічних рішень та інновацій; 

Ціновий діапазон – сукупність всіх цін в інтервалі від найменшої до 

найбільшої на товар або послугу, яка склалась на ринку і яку покупець 

готовий заплатити; 

Запит цінових пропозицій – документ, лист-звернення замовника до 

учасників ринку з проханням надати свої комерційні пропозиції на зазначений 

товар або послугу. 

Авторизований електронний майданчик – авторизована 

Уповноваженим органом інформаційно-телекомунікаційна система, яка має 

комплексну систему захисту інформації з підтвердженою відповідністю згідно 

із Законом України «Про захист інформації в інформаційно-

телекомунікаційних системах», є частиною електронної системи закупівель та 

онлайн-сервісом, що забезпечує реєстрацію осіб, автоматичне розміщення, 

отримання і передання інформації та документів під час проведення 

закупівель, користування сервісами з автоматичним обміном інформацією, 

доступ до якого здійснюється за допомогою мережі Інтернет; 

Автоматичні індикатори ризиків – критерії із заданими наперед 

параметрами, використання яких дає можливість автоматично здійснювати 

вибір процедур закупівель, що містять ознаки порушень законодавства у сфері 

публічних закупівель; 

Адміністратор електронної системи закупівель – юридична особа, 

визначена Уповноваженим органом відповідальною за забезпечення 

функціонування та наповнення веб-порталу Уповноваженого органу з питань 

закупівель; 

Аномально низька ціна тендерної пропозиції (далі - аномально низька 

ціна) – ціна/приведена ціна найбільш економічно вигідної тендерної 

пропозиції за результатами аукціону, яка є меншою на 40 або більше відсотків 

від середньоарифметичного значення ціни/приведеної ціни тендерних 

пропозицій інших учасників на початковому етапі аукціону, та/або є меншою 

на 30 або більше відсотків від наступної ціни/приведеної ціни тендерної 

пропозиції за результатами проведеного електронного аукціону. Аномально 

низька ціна визначається електронною системою закупівель автоматично за 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/80/94-%D0%B2%D1%80
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умови наявності не менше двох учасників, які подали свої тендерні пропозиції 

щодо предмета закупівлі або його частини (лота); 

Вартість життєвого циклу – сукупність вартості предмета закупівлі або 

його частини (лота) та інших витрат, які нестиме безпосередньо замовник під 

час використання, обслуговування та припинення використання предмета 

закупівлі. Вартість життєвого циклу розраховується відповідно до методики, 

встановленої у тендерній документації; 

Веб-портал Уповноваженого органу з питань закупівель (далі - веб-

портал Уповноваженого органу) – інформаційно-телекомунікаційна система, 

яка має комплексну систему захисту інформації з підтвердженою 

відповідністю згідно із Законом України «Про захист інформації в 

інформаційно-телекомунікаційних системах», до складу якої входять модуль 

електронного аукціону і база даних, та є частиною електронної системи 

закупівель. Веб-портал Уповноваженого органу є онлайн-сервісом, що 

забезпечує створення, зберігання, оприлюднення всієї інформації про 

закупівлі, проведення електронного аукціону, автоматичний обмін 

інформацією і документами та користування сервісами з автоматичним 

обміном інформацією, доступ до якого здійснюється за допомогою мережі 

Інтернет. Забезпечення функціонування веб-порталу Уповноваженого органу 

здійснюється, у тому числі, за рахунок надання авторизованим електронним 

майданчикам платного доступу до нього; 

Договір про закупівлю – господарський договір, що укладається між 

замовником і учасником за результатами проведення процедури 

закупівлі/спрощеної закупівлі та передбачає платне надання послуг, 

виконання робіт або придбання товару; 

Електронна система закупівель – інформаційно-телекомунікаційна 

система, яка має комплексну систему захисту інформації з підтвердженою 

відповідністю згідно із Законом України «Про захист інформації в 

інформаційно-телекомунікаційних системах», що забезпечує проведення 

закупівель, створення, розміщення, оприлюднення, обмін інформацією і 

документами в електронному вигляді, до складу якої входять веб-портал 

Уповноваженого органу, авторизовані електронні майданчики, між якими 

забезпечено автоматичний обмін інформацією та документами; 

Електронний каталог - систематизована база актуальних пропозицій, 

що формується та супроводжується централізованою закупівельною 

організацією в електронній системі закупівель та використовується 

замовником з метою відбору постачальника товару (товарів), вартість якого 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/80/94-%D0%B2%D1%80
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/80/94-%D0%B2%D1%80
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(яких) є меншою за вартість, що встановлена у пунктах 1-3 частини першої 

статті 3 цього Закону. Забезпечення функціонування електронного каталогу 

здійснюється, у тому числі за рахунок надання авторизованим електронним 

майданчикам платного доступу до нього. Для замовників користування 

електронним каталогом є безоплатним; 

Забезпечення виконання договору про закупівлю – надання 

забезпечення виконання зобов’язань учасником перед замовником за 

договором про закупівлю; 

Забезпечення тендерної пропозиції/пропозиції – надання забезпечення 

виконання зобов’язань учасником перед замовником, що виникли у зв’язку з 

поданням тендерної пропозиції/пропозиції, у вигляді такого забезпечення, як 

гарантія; 

Замовники - суб’єкти, визначені згідно із статтею 2 цього Закону, які 

здійснюють закупівлі товарів, робіт і послуг відповідно до цього Закону; 

Інформаційний ресурс Уповноваженого органу – веб-сайт, 

наповнення якого здійснює Уповноважений орган та на якому надаються 

безоплатні консультації рекомендаційного характеру з питань публічних 

закупівель, доступ до якого здійснюється за допомогою мережі Інтернет; 

Конкурентна процедура закупівлі (далі - тендер) – здійснення 

конкурентного відбору учасників за процедурами закупівлі відкритих торгів, 

торгів з обмеженою участю та конкурентного діалогу; 

Моніторинг процедури закупівлі – аналіз дотримання замовником 

законодавства у сфері публічних закупівель під час проведення процедури 

закупівлі, укладення договору про закупівлю та протягом його дії з метою 

запобігання порушенням законодавства у сфері публічних закупівель; 

Найбільш економічно вигідна тендерна пропозиція/пропозиція – 

тендерна пропозиція/пропозиція, що визнана найкращою за результатами 

оцінки тендерних пропозицій/пропозицій відповідно до статті 29 цього 

Закону; 

Оголошення про проведення конкурентних процедур закупівель – 

оголошення про проведення відкритих торгів, оголошення про проведення 

торгів з обмеженою участю та оголошення про проведення конкурентного 

діалогу; 

Орган оскарження – Антимонопольний комітет України; 

Переможець процедури закупівлі – учасник, тендерна пропозиція 

якого відповідає всім критеріям та умовам, що визначені у тендерній 

документації, і визнана найбільш економічно вигідною, та якому замовник 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/922-19#n825
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/922-19#n793
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/922-19#n1510
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повідомив про намір укласти договір про закупівлю, або учасник, якому 

замовник повідомив про намір укласти договір про закупівлю за результатами 

застосування переговорної процедури закупівлі; 

Переможець спрощеної закупівлі – учасник, пропозиція якого 

відповідає всім умовам, що визначені в оголошенні про проведення спрощеної 

закупівлі, вимогам до предмета закупівлі і визнана найбільш економічно 

вигідною та якому замовник повідомив про намір укласти договір про 

закупівлю; 

Пов’язана особа – особа, яка для цілей цього Закону відповідає будь-

якій із таких ознак: 

- юридична особа, яка здійснює контроль над учасником процедури 

закупівлі або контролюється учасником процедури закупівлі, або перебуває 

під спільним контролем з учасником процедури закупівлі; 

- фізична особа або члени її сім’ї, які здійснюють контроль над 

учасником процедури закупівлі; 

- службова (посадова) особа учасника процедури закупівлі, 

уповноважена здійснювати від імені учасника процедури закупівлі юридичні 

дії, спрямовані на встановлення, зміну або припинення цивільно-правових 

відносин, а також члени сім’ї такої службової (посадової) особи; 

фізична особа – уповноважена особа замовника, керівник замовника 

та/або члени їхніх сімей, які здійснюють контроль над учасниками процедури 

закупівлі або уповноважені здійснювати від імені учасника процедури 

закупівлі юридичні дії, спрямовані на встановлення, зміну або припинення 

цивільно-правових відносин. 

Послуги – будь-який предмет закупівлі, крім товарів і робіт, зокрема 

транспортні послуги, освоєння технологій, наукові дослідження, науково-

дослідні або дослідно-конструкторські розробки, медичне та побутове 

обслуговування, найм (оренда), лізинг, а також фінансові та консультаційні 

послуги, поточний ремонт, поточний ремонт з розробленням проектної 

документації; 

Предмет закупівлі – товари, роботи чи послуги, що закуповуються 

замовником у межах єдиної процедури закупівлі або в межах проведення 

спрощеної закупівлі, щодо яких учасникам дозволяється подавати тендерні 

пропозиції/пропозиції або пропозиції на переговорах (у разі застосування 

переговорної процедури закупівлі). Предмет закупівлі визначається 

замовником у порядку, встановленому Уповноваженим органом, із 
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застосуванням Єдиного закупівельного словника, затвердженого у 

встановленому законодавством порядку; 

Приведена ціна – ціна, зазначена учасником у тендерній 

пропозиції/пропозиції та перерахована за математичною формулою з 

урахуванням показників інших критеріїв оцінки, визначених замовником у 

тендерній документації/оголошенні про проведення спрощеної закупівлі; 

Пропозиція учасника спрощеної закупівлі (далі - пропозиція) – 

пропозиція щодо предмета закупівлі або його частини (лота), яку учасник 

подає замовнику відповідно до оголошення про проведення спрощеної 

закупівлі та вимог до предмета закупівлі; 

Публічна закупівля (далі - закупівля) – придбання замовником товарів, 

робіт і послуг у порядку, встановленому цим Законом; 

Рамкова угода – правочин, що укладається одним чи кількома 

замовниками (у тому числі централізованою закупівельною організацією) в 

порядку, встановленому цим Законом, з кількома учасниками процедури 

закупівлі з метою визначення основних умов закупівлі окремих товарів і 

послуг для укладення відповідних договорів про закупівлю протягом строку 

дії рамкової угоди; 

Роботи – розроблення проектної документації на об’єкти будівництва, 

науково-проектної документації на реставрацію пам’яток архітектури та 

містобудування, будівництво нових, розширення, реконструкція, капітальний 

ремонт та реставрація існуючих об’єктів і споруд виробничого та 

невиробничого призначення, роботи з будівництва об’єктів з розробленням 

проектної документації, роботи з нормування в будівництві, 

геологорозвідувальні роботи, технічне переоснащення діючих підприємств та 

супровідні роботам послуги, у тому числі геодезичні роботи, буріння, 

сейсмічні дослідження, аеро- і супутникова фотозйомка та інші послуги, що 

включаються до кошторисної вартості робіт, якщо вартість таких послуг не 

перевищує вартості самих робіт; 

Спрощена закупівля – придбання замовником товарів, робіт і послуг, 

вартість яких дорівнює або перевищує 50 тисяч гривень та є меншою за 

вартість, що встановлена у пунктах 1 і 2 частини першої статті 3 цього Закону; 

Строк дії тендерної пропозиції – установлений замовником у тендерній 

документації строк, після закінчення якого тендерна пропозиція вважається 

недійсною та відхиляється; 

Ступінь локалізації виробництва – показник місцевої складової у 

питомій вазі вартості сировини, матеріалів, вузлів, агрегатів, деталей, 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/922-19#n825
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/922-19#n826
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складових частин і комплектуючих виробів, робіт, послуг та інших складових 

вітчизняного виробництва у собівартості товару, що є предметом закупівлі; 

Суб’єкт оскарження в органі оскарження (далі - суб’єкт оскарження) - 

фізична чи юридична особа, яка звернулася до органу оскарження з метою 

захисту своїх прав та охоронюваних законом інтересів з приводу рішення, дії 

чи бездіяльності замовника, що суперечать законодавству у сфері публічних 

закупівель і внаслідок яких порушено право чи законні інтереси такої особи; 

Тендерна документація – документація щодо умов проведення тендеру, 

що розробляється та затверджується замовником і оприлюднюється для 

вільного доступу в електронній системі закупівель; 

Тендерна пропозиція – пропозиція щодо предмета закупівлі або його 

частини (лота), яку учасник процедури закупівлі подає замовнику відповідно 

до вимог тендерної документації; 

Технічна специфікація до предмета закупівлі – встановлена 

замовником сукупність технічних умов, що визначають характеристики 

товару (товарів), послуги (послуг) або необхідні для виконання робіт щодо 

об’єкта будівництва, що можуть включати показники впливу на довкілля й 

клімат, особливості проектування (у тому числі щодо придатності для осіб із 

обмеженими фізичними можливостями), відповідності, продуктивності, 

ресурсоефективності, безпечності, процедури забезпечення якості, вимоги 

щодо найменування продукції, під яким вона продається, термінологію, 

символи, методику випробувань і тестування, вимоги до пакування, 

маркування й етикетування, інструкції для користувачів, технологічні процеси 

й технології виробництва на будь-яких етапах життєвого циклу робіт, товару 

чи послуги; 

Товари – продукція, об’єкти будь-якого виду та призначення, у тому 

числі сировина, вироби, устаткування, технології, предмети у твердому, 

рідкому і газоподібному стані, а також послуги, пов’язані з постачанням таких 

товарів, якщо вартість таких послуг не перевищує вартості самих товарів; 

Уповноважена особа (особи) – службова (посадова) чи інша особа, яка 

є працівником замовника і визначена відповідальною за організацію та 

проведення процедур закупівлі/спрощених закупівель згідно з цим Законом на 

підставі власного розпорядчого рішення замовника або трудового договору 

(контракту); 

Уповноважений орган – центральний орган виконавчої влади, що 

забезпечує формування та реалізує державну політику у сфері публічних 

закупівель; 
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Учасник процедури закупівлі/спрощеної закупівлі (далі - учасник) – 

фізична особа, фізична особа - підприємець чи юридична особа - резидент або 

нерезидент, у тому числі об’єднання учасників, яка подала тендерну 

пропозицію/пропозицію або взяла участь у переговорах у разі застосування 

переговорної процедури закупівлі. 

Централізовані закупівельні організації – юридичні особи державної 

або комунальної власності, що визначаються Кабінетом Міністрів України, 

Радою міністрів Автономної Республіки Крим, органами місцевого 

самоврядування як замовники, які організовують і проводять тендери та 

закупівлі за рамковими угодами в інтересах замовників відповідно до цього 

Закону; 

Частина предмета закупівлі (лот) – визначена замовником частина 

товарів, робіт чи послуг, на яку в межах єдиної процедури закупівлі/спрощеної 

закупівлі учасникам дозволяється подавати тендерні пропозиції/пропозиції 

або пропозиції на переговорах у разі застосування переговорної процедури 

закупівлі. 

 

 

4. ПОРЯДОК ВИКОНАННЯ ПРОЦЕДУРИ 

1. Погодження договорів допорогових закупівель відбувається згідно 

порядку затвердженого ректором університету відповідно Розпорядження  від 

06.03.2019  №36 «Про порядок погодження договорів про закупівлю товарів, 

робіт та послуг». 

Моніторинг постачальника відбувається за такими критеріями: 

- наявність дозволу або ліцензії на впровадження відповідної діяльності; 

- наявність персоналу відповідної класифікації; 

- ціна; 

- якість; 

- успішний досвід попередньої співпраці; 

- рейтинг. 

2. Пропозиції щодо проведення допорогових закупівель подаються від 

самостійних структурних підрозділів НФаУ, щодо предмету закупівлі, 

очікуваної вартості предмета закупівлі, строків поставки товарів, надання 

послуг або виконання робіт та інших вимог до проведення закупівель, які 

оформлені в окрему службову записку та разом з нею подається проєкт 

договору для  визначення коду ДК 021:2015 згідно єдиного закупівельного 

словника. 
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Для підтвердження визначення очікуваної вартості, ініціатори закупівлі 

можуть разом зі службовою запискою та проєктом договору додавати 

комерційні пропозиції від постачальників. 

Щодо проведення надпорогових закупівель 

Уповноважена особа при проведенні процедури закупівлі, керується 

наступними принципами: 

1.  Забезпечення реалізації державної політики у сфері закупівель та 

дотриманням режиму заощадження у використанні бюджетних коштів 

2.  Організовує і проводить електронні закупівлі в університеті через 

електронну систему закупівель відповідно до Закону України «Про публічні 

закупівлі». 

3.  Забезпечує складання, затвердження та зберігання відповідних 

документів з питань публічних закупівель. 

4.  Отримання пропозицій від самостійних структурних підрозділів 

НФаУ, щодо предмету закупівлі, інформації про технічні та якісні 

характеристики, очікуваної вартості предмета закупівлі, строків поставки 

товарів, надання послуг або виконання робіт та інших вимог до проведення 

закупівель. 

5.  Складання на підставі наданих пропозицій самостійних структурних 

підрозділів відповідних документів з питань публічних закупівель, визначених 

Законом України «Про публічні закупівлі». 

6.  Розробка проекту тендерної документації та забезпечення укладення 

договорів. 

Для дотримання вимог антикорупційного законодавства фахівець з 

публічних закупівель (уповноважена особа замовника) при розгляді учасника 

дотримувалась вимог ст.17 Закону України «Про публічні закупівлі». Наразі 

згідно постанови «Про затвердження особливостей здійснення публічних 

закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом 

України «Про публічні закупівлі», на період дії правового режиму воєнного 

стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування» 

від 12.10.2022 року (далі - Особливості) ці вимоги визначені в п.47 

Особливостей: 

"47. Замовник приймає рішення про відмову учаснику процедури 

закупівлі в участі у відкритих торгах та зобов’язаний відхилити тендерну 

пропозицію учасника процедури закупівлі в разі, коли: 

1) замовник має незаперечні докази того, що учасник процедури 

закупівлі пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-
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якій службовій (посадовій) особі замовника, іншого державного органу 

винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо наймання на роботу, цінна 

річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення 

переможця процедури закупівлі; 

2) відомості про юридичну особу, яка є учасником процедури закупівлі, 

внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або 

пов’язані з корупцією правопорушення; 

3) керівника учасника процедури закупівлі, фізичну особу, яка є 

учасником процедури закупівлі, було притягнуто згідно із законом до 

відповідальності за вчинення корупційного правопорушення або 

правопорушення, пов’язаного з корупцією; 

4) суб’єкт господарювання (учасник процедури закупівлі) протягом 

останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, 

передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону 

України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення 

антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення результатів 

тендерів; 

5) фізична особа, яка є учасником процедури закупівлі, була засуджена 

за кримінальне правопорушення, вчинене з корисливих мотивів (зокрема, 

пов’язане з хабарництвом та відмиванням коштів), судимість з якої не знято 

або не погашено в установленому законом порядку; 

6) керівник учасника процедури закупівлі був засуджений за 

кримінальне правопорушення, вчинене з корисливих мотивів (зокрема, 

пов’язане з хабарництвом, шахрайством та відмиванням коштів), судимість з 

якого не знято або не погашено в установленому законом порядку; 

7) тендерна пропозиція подана учасником процедури закупівлі, який є 

пов’язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі та/або з 

уповноваженою особою(особами), та/або з керівником замовника; 

8) учасник процедури закупівлі визнаний в установленому законом 

порядку банкрутом та стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура; 

9) у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - 

підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена 

пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України «Про державну реєстрацію 

юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» 

(крім нерезидентів); 

10) юридична особа, яка є учасником процедури закупівлі (крім 

нерезидентів), не має антикорупційної програми чи уповноваженого з 



СТАНДАРТНА 

ОПЕРАЦІЙНА 

ПРОЦЕДУРА 
Проведення закупівель 

СОП А3.2.3-44-080 

Сторінка 14 з 5 

 

ІСУ НФаУ                        Редакція 01      Затверджено: 01.10.2023        Чинна до 01.10.2027 

реалізації антикорупційної програми, якщо вартість закупівлі товару (товарів), 

послуги (послуг) або робіт дорівнює чи перевищує 20 млн. гривень (у тому 

числі за лотом); 

11) учасник процедури закупівлі або кінцевий бенефіціарний власник, 

член або учасник (акціонер) юридичної особи - учасника процедури закупівлі 

є особою, до якої застосовано санкцію у вигляді заборони на здійснення у неї 

публічних закупівель товарів, робіт і послуг згідно із Законом України «Про 

санкції», крім випадку, коли активи такої особи в установленому 

законодавством порядку передані в управління АРМА; 

12) керівника учасника процедури закупівлі, фізичну особу, яка є 

учасником процедури закупівлі, було притягнуто згідно із законом до 

відповідальності за вчинення правопорушення, пов’язаного з використанням 

дитячої праці чи будь-якими формами торгівлі людьми. 

Для перевірки учасника відповідно вимогам п.47 Особливостей 

замовник використовує наступні сервіси електронних Реєстрів*: 

1. Санкційні списки 

Додатковий сервіс, який допоможе перевірити контрагента (учасника / 

переможця публічної закупівлі) на предмет наявності його в санкційних 

списках. 

sanctions.nazk.gov.ua 

2. Опендатабот 

Не державний реєстр який включає, зокрема: Єдиний державний реєстр; 

Єдиний реєстр боржників; Реєстр судових рішень; Реєстр санкційних 

компаній РНБО; Реєстр санкційних громадян РНБО. 

opendatabot.ua 

3. Перевірка витягу про (не)судимість 

Відповідно до наказу МВС від 30.03.2022 № 207 «Деякі питання ведення 

обліку відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та 

наявності судимості», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 

15.04.2022 за № 425/37761, з 18.04.2022 кожен охочий має змогу в декілька 

кліків замовити / отримати / перевірити витяг про притягнення до 

кримінальної відповідальності, відсутність / наявність судимості або 

обмежень, передбачених кримінально-процесуальним законодавством 

України. 

vytiah.mvs.gov.ua 

 4. ЄДР  
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 Єдиний державний реєстр осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з 

корупцією правопорушення – електронна база даних, яка містить відомості 

про осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, 

та про юридичних осіб, до яких застосовано заходи кримінально-правового 

характеру у зв’язку з вчиненням корупційного правопорушення 

corruptinfo.nazk.gov.ua 

5. Зведені відомості щодо спотворення результатів торгів  

Зведені відомості про рішення органів Комітету про визнання вчинення 

суб’єктами господарювання порушень законодавства про захист економічної 

конкуренції, передбачених пунктом 1 статті 50, пунктом 4 частини 2 статті 6 

Закону України «Про захист економічної конкуренції» у вигляді спотворення 

результатів торгів (тендерів) та накладення штрафу. 

amcu.gov.ua 

6. YouControl 

Система формує повне досьє на кожну компанію України на основі 

відкритих даних, відстежує зміни в держреєстрах та візуалізує зв’язки між 

афілійованими особами. 

youcontrol.com.ua 

7. ЄДР підприємств, щодо яких порушено провадження у справі про 

банкрутство  

Єдиний реєстр підприємств, щодо яких порушено провадження у справі 

про банкрутство – система, для отримання інформаційної довідки про 

підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство. 

kap.minjust.gov.ua 

8. Єдиний державний реєстр юридичних осіб, фізичних осіб-

підприємців та громадських формувань  

Безкоштовний пошук відомостей у Єдиному державному реєстрі 

юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань. 

usr.minjust.gov.ua 

9. Перевірка легітимності довідки про  

Сервіс перевірки легітимності довідок про несудимість на офіційному 

сайті МВС 

https://wanted.mvs.gov.ua/test/ 

10. Реєстр заяв про розстрочення, відстрочення грошового 

зобов’язання чи податкового боргу  
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В реєстрі міститься інформація про подані платниками заяви на 

розстрочення (відстрочення) грошових зобов’язань (податкового боргу) та 

результати їх розгляду. 

data.gov.ua 

11. Пошук по рішенням РНБО 

Інформація про фізичних та юридичних осіб проти яких введено санкції 

sanctions-t.rnbo.gov.ua 
* На час дії військового стану в Україні частина реєстрів може частково або взагалі не 

функціонувати! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Порядок визначення предмета закупівлі регламентується відповідним 

наказом Мінекономрозвитку від 15.04.2020 № 708. Предметом закупівлі є 

товари, роботи чи послуги, які закуповуються замовником у межах єдиної 

процедури закупівлі або спрощеної закупівлі, щодо яких учасникам 

дозволяється подавати тендерні пропозиції або пропозиції на переговорах (у 

разі застосування переговорної процедури закупівлі). Залежно від того, що 

саме закуповується, для визначення предмета закупівлі використовують один 

з декількох класифікаторів. Порядок визначення предмета закупівлі можна 

зобразити так: 

Подача службової записки і проєкт 

договору ініціатором закупівлі 

Погодження структурними 

підрозділами 

Підписання договору 

Публікація договору 

Реєстрація договору в ДКСУ 

Оплата акту виконаних робіт або 

накладної на товар 
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Оскільки оптимальне визначення очікуваної вартості закупівлі є 

передумовою ефективного планування закупівель та досягнення максимальної 

економії, Мінекономрозвитку розробило рекомендаційну методику 

розрахунку очікуваної вартості для різних типів закупівель. З нею ви можете 

ознайомитись в наказі Мінекономрозвитку від 18.02.2020 № 275 «Про 

затвердження примірної методики визначення очікуваної вартості предмета 

закупівлі» (зі змінами, внесеними наказом від 07.04.2020 № 649). Замовники 

на власний розсуд можуть використовувати її або визначити власні методики 

розрахунку очікуваної вартості предмета закупівлі. Після того, як замовник 

визначає предмети закупівель, їхню очікувану вартість та типи закупівель, 

план закупівель необхідно затвердити та оприлюднити. Замовник може 

оприлюднювати план закупівель частково, за потребою. Публікувати річний 

план одразу на весь рік не обов’язково.  
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Види закупівель згідно Особливостей  

 
 

Строки закупівлі  

 
 

Застосування кваліфікаційних критеріїв 
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5. ДОДАТКОВІ ЗАХОДИ ЩОДО ОЦІНЮВАННЯ ТА ЗАПОБІГАННЯ 

КОРУПЦІЙНИХ РИЗИКІВ 

5.1. Перевірка контрагентів 

Перевірка контрагентів здійснюється уповноваженою особою з питань 

публічних закупівель в порядку та обсягах передбачених положеннями Закону 

України «Про публічні закупівлі» та додатково уповноваженими особами з 

питань запобігання та виявлення корупції. 

Перевірка Контрагентів здійснюється з метою: 

1) перевірки ділової репутації Контрагента на предмет толерантності до 

корупції, а саме: чи має діловий партнер репутацію суб’єкта, діяльність якого 

пов’язана з корупцією (навіть за відсутності відповідних судових рішень), та 

чи не буде діловий партнер виступати посередником для передачі третім 

особам (або для отримання від третіх осіб) неправомірної вигоди; 

2) перевірки наявності у ділового партнера антикорупційної програми 

(або інших політик антикорупційного спрямування), стану її (їх) фактичного 

виконання, готовності (або відмови) дотримуватися принципів та вимог 

НФаУ, а також антикорупційного законодавства; 

3) виявлення можливих корупційних ризиків у зв’язку з укладенням 

(виконанням) угоди; 

4) мінімізації ймовірності вчинення або перевірки можливих фактів 

вчинення корупційного або пов’язаного з корупцією правопорушення, іншого 

порушення антикорупційного законодавства під час встановлення та/або 

реалізації правовідносин з діловим партнером. 

Роль уповноважених осіб з питань запобігання та виявлення корупції 

полягає у здійсненні перевірки наявності відомостей про Контрагента та 

фізичну особу, яка укладатиме від імені потенційного ділового партнера 

договір, у Єдиному державному реєстрі осіб, які вчинили корупційні або 

пов’язані з корупцією правопорушення. 

Комплексна перевірка потенційного ділового партнера здійснюється на 

підставі поданої службової записки про необхідність укладення договору 

заповненою посадовою особою, що ініціювала укладання договору та 

доданого проєкту договору. Така перевірка проводиться після перевірки 

наявності повного пакету документів відповідно до статті 17 Закону України 

«Про публічні закупівлі». 

Службова записка та проект договору, що надається з нею містить таку 

інформацію про контрагента: 
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–   найменування/ПІБ; 

–  ПІБ підписанта контрагента; 

–   код ЄДРПОУ/РНОКПП (за наявності); 

–   предмет закупівлі; 

– ціна договору. 

Після цього, уповноважені особи з питань запобігання та виявлення 

корупції перевіряють наявну інформацію по відкритим реєстрам на предмет 

наявності відомостей про Контрагента та фізичну особу, яка укладатиме від 

імені потенційного ділового партнера договір, у Єдиному державному реєстрі 

осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення. У 

випадку проходження успішної перевірки, уповноважена особа з питань 

запобігання та виявлення корупції візує службову записку та проєкт договору. 

Якщо договір укладається за результатами проведеної конкурентної 

процедури закупівлі/спрощеної закупівлі, та пакет документів потенційного 

контрагента є таким, що повністю відповідає чинному законодавству та 

вимогам документації замовника, уповноважена особа з питань запобігання та 

виявлення корупції має надавати рекомендації щодо виконання такого 

договору, які мають знизити корупційні ризики. 

В свою чергу працівниками відділу з організації закупівель та 

матеріально технічного постачання проводиться моніторинг цін з метою 

запобігання можливим проявам корупції, фінансовим правопорушенням та 

іншим зловживанням під час здійснення процедур закупівель товарів, робіт, 

послуг за рахунок державних коштів, у випадках, коли закупівля здійснюється 

без проведення процедури закупівлі/спрощеної закупівлі. 

Вибір університетом контрагентів для поставки товару, виконання робіт 

або послуг на підставі конкурсу (відкритих торгів, відкритих торгів з 

публікацією англійською мовою, інших процедур закупівель), основними 

принципами проведення якого є відбір контрагента за найкращими 

конкурентними цінами, що встановлює: 

– аналіз ринку пропонованих послуг який здійснюється до оголошення 

проведення конкурентної процедури закупівель; 

– рівноправність, справедливість, відсутність дискримінації і 

необґрунтованих обмежень конкуренції по відношенню до контрагентів; 

– чесний і розумний вибір найбільш вигідних пропозицій з урахуванням 

дотримання учасником закупівлі вимог щодо якості товару, робіт або послуг, 

строків їх виконання та інших вимог університету до предмета закупівлі; 
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– цільове та економічно ефективне використання бюджетних коштів на 

придбання товарів, робіт або послуг (з урахуванням, якщо необхідно, вартості 

життєвого циклу продукції, що закупається) та реалізація заходів, 

спрямованих на скорочення витрат; 

– відсутність обмеження допуску до участі у закупівлі шляхом 

встановлення надмірних вимог до контрагента. 

До компетенції уповноваженої особи з питань публічних закупівель 

входять такі підготовчі заходи: 

• розробка тендерної документації/оголошення про проведення 

закупівлі; 

• розгляд тендерних пропозицій; 

• підготовка до проведення переговорів, у разі здійснення переговорної 

процедури тощо. 

Встановлення ділових відносин між університетом та контрагентами, що 

підтримують вимоги антикорупційного законодавства та/або контрагентами, 

які декларують неприйняття корупції. 

Докладання університетом усіх можливих зусиль для мінімізації ризиків  

ділових відносин з Контрагентами, які можуть бути залучені до корупційної 

діяльності. З цією метою проводиться перевірка терпимості контрагентів до 

надання неправомірної вигоди, також і перевірка наявності у них власних 

антикорупційних програм (у випадках, коли необхідність наявності 

антикорупційної програми прямо передбачена чинним законодавством України), 

їх готовності дотримуватися вимог цієї антикорупційної програми і вносити в 

договори антикорупційні умови (застереження), а також взаємно сприяти 

етичному провадженню господарської діяльності та запобігати корупції. 

При виникненні в університеті об’єктивних фактів порушення 

контрагентами антикорупційного законодавства на адресу такого контрагента 

(партнера) направляється відповідне повідомлення з вимогою у термін до 10 днів 

надати відповідні роз’яснення. 

Ненадання достатніх доказів, які безумовно підтверджують відсутність 

порушення антикорупційного законодавства, є підставою для відмови в укладанні 

відповідного договору або початку процедури припинення (розірвання) угоди. 

Положення щодо обов’язковості дотримання вимог чинного 

антикорупційного законодавства вносяться до договорів, які укладаються між 

університетом та контрагентами. 

Для ідентифікації ризиків, які можуть виникнути для Університету 

унаслідок порушення антикорупційного законодавства, ректор має право 
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ініціювати проведення аудиту господарської діяльності НФаУ. Результати 

аудиту мають виявити зони підвищеного ризику і розробити ефективний план 

заходів, спрямований на нейтралізацію юридичних і комерційних ризиків 

університету. Оцінка ризику – це безперервний процес з постійним зв’язком 

між ректором, Уповноваженими особами та працівниками університету. 

6.4. Взаємодія з діловими партнерами 

НФаУ прагне здійснювати співпрацю з діловими партнерами, які 

здійснюють свою діяльність законно та етично, взаємодія з якими не несе 

корупційних ризиків для НФаУ. 

НФаУ інформує ділових партнерів до встановлення ділових відносин з ними 

про принципи та вимоги НФаУ у сфері запобігання та протидії корупції, які 

передбачені Антикорупційною програмою, іншими політиками, розробленими на її 

виконання, в тому числі про процедуру перевірки ділових партнерів. 

НФаУ здійснює перевірку потенційних ділових партнерів (до дати 

укладення угод) і наявних ділових партнерів (після встановлення 

правовідносин з ними). 

Критерії, підстави, процедура та періодичність здійснення перевірки 

ділових партнерів НФаУ визначаються Антикорупційною програмою. 

Процедури перевірки, періодичність здійснення перевірок та критерії 

відбору ділових партнерів визначаються залежно від сфери та місця 

здійснення діяльності, структури НФаУ, характеру та рівня корупційних 

ризиків, які можуть виникнути у відносинах із діловим партнером. 

У разі наявності обґрунтованих сумнівів у діловій репутації партнера, 

що може призвести до корупційних ризиків для НФаУ, університет залишає за 

собою право відмовити діловому партнеру у встановленні/продовженні 

ділових відносин з урахуванням вимог законодавства, зокрема Закону України 

«Про публічні закупівлі». 

До договорів, які НФаУ укладає з діловими партнерами, можуть 

включатися антикорупційні застереження. Метою антикорупційного 

застереження є надання НФаУ гарантій дотримання антикорупційного 

законодавства, яке на неї поширюється, та отримання аналогічних гарантій від 

ділового партнера. 
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